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1. CUESTIONES GENERALES
1.1. Conceptos

1. Solicitud de verificacién técnico-econdmica: Documento generado automaticamente al
cumplimentar todos los campos, obtenido a través de la aplicacidn informatica de justificacion
disponible al entrar en el registro electroénico:
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico.

2. Cuenta Justificativa: compendio de documentos justificativos de la ejecucién del proyecto y
que acreditan el cumplimiento de las condiciones establecidas en la Resolucién de la Concesién.
Para este fin, la cuenta justificativa constara de toda la documentacidn que se recoge en la orden
de bases reguladoras, ateniendo a la modalidad elegida de presentacién de cuenta justificativa:
modalidad de cuenta justificativa con aportacidon de justificantes de gasto o modalidad de
cuenta justificativa con informe de auditor.

3. Presupuesto Financiable: Conjunto de conceptos que cumplen los requisitos para ser
subvencionados y se recogen en la Resolucién de Concesion o Resoluciones de Modificacién
posteriores. Este Presupuesto Financiable se compone de todas o algunas de las categorias de
gasto:

- Gastos dirigidos a la transformacion digital.

- Gastos referidos a transformacién del punto de venta

- Gastos relativos a sostenibilidad y economia circular.

- Gastos relativos a la cadena de suministro y trazabilidad.
- Gastos de sensibilizacion y formacion.

- Otros gastos subvencionables

- Subcontratacién

4. Categorias de gastos: Cada una de las rubricas que las que se ordenan las actuaciones
financiables por tipologia y recogidas en el articulo 8 de la Orden ICT/950/2021.

5. Concepto Financiable: conjunto de actuaciones de una misma categoria de gasto que
cumplen los requisitos para ser subvencionadas. El conjunto de conceptos financiables se
desglosa detalladamente en el Anexo | de la Notificacién de Resolucion de Concesion y
conforman el presupuesto financiable.

6. Gasto subvencionado: porcentaje de gasto financiable que se subvenciona.
7. Presupuesto subvencionado: porcentaje del presupuesto financiable que se subvenciona.

8. Presupuesto a justificar: una parte o la totalidad del presupuesto financiable que haya sido
ejecutado vy, por tanto, sea objeto de acreditacion.


https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico
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9. Gastos Acreditados: conjunto de gastos que el beneficiario incluye dentro de la
documentacion presentada a través de la solicitud de verificacién técnico-econdmica.

10. Gastos Aceptados: conjunto de gastos que son aceptados para justificacidn.

11. Gastos Validos: conjunto de gastos que justifican econdmica o técnicamente el presupuesto
financiable. La cuantia maxima por concepto de gasto es la correspondiente al presupuesto
financiable en dicho concepto

12. Gastos Certificados: conjunto de gastos que finalmente justifican econdmica y técnicamente
el presupuesto financiable. La cuantia maxima por concepto de gasto, es la correspondiente al
presupuesto financiable en dicho concepto.

13. Cantidad no ejecutada: parte de la subvencidn concedida que no ha sido ejecutada y debe
ser devuelta con intereses de demora.

1.2 Incumplimientos

1. Conforme a lo establecido en el articulo 24.1 de la Orden ICT/950/2021, el incumplimiento
de los requisitos establecidos en esta orden y en las demas normas aplicables, asi como de las
condiciones que, en su caso, se hayan establecido en la correspondiente resolucion de
concesioén, dara lugar a la obligacidon de devolver la ayuda percibida, parcial o totalmente, mas
los intereses de demora correspondientes, en el momento de detectarse el incumplimiento,
conforme a lo dispuesto en el articulo 77 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General
Presupuestaria.

2. Seran causas de reintegro las previstas en el articulo 37.1 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, asi como el incumplimiento de las condiciones asociadas
al principio de no causar un perjuicio significativo a los seis objetivos medioambientales (DNSH)
en el sentido del articulo 17 del Reglamento (UE) 2020/852.

3. La falta de la presentacién de la documentacion justificativa supondrd el reintegro de la
ayuda concedida.

4. Conforme a los criterios de graduacién de incumplimientos establecidos en el articulo 25.2
de la Orden ICT/ 950/2021, la falta de acreditacidn de la inversion comprometida, supondra:

a) El reintegro total de la ayuda cuando se tenga un nivel de acreditacion inferior al 60%
de realizacién de la inversion financiable.

b) El reintegro parcial de la ayuda proporcionalmente a la inversiéon no certificada
siempre que el nivel de cumplimiento sea superior al 60% y se hayan alcanzado los
objetivos para los que se concedio la misma.

5. La acreditacidn de gasto no financiable no se considerara valida.

6. La justificacion insuficiente de la inversion acreditada no se considerard valida. Esta
justificacion insuficiente puede deberse a: facturas y/o pagos no presentados, falta de

5
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trazabilidad entre factura y pago, inversiones que no cumplen las condiciones normativas,
inversiones no presentes fisicamente o no operativas, etc.

A continuacidn, se recogen algunos supuestos en los que los gastos acreditados no seran
aceptados.

7. Laacreditacién de inversion realizada o pagada fuera de plazo (ver capitulo 2 de la presente
Guia) no se considerara valida en ningun caso, suponiendo el descuento del valor integro de la

e En la fase de analisis econdmico:
Razones de fondo:

- Conceptos no financiables
- Facturas no presentadas
- Pagos no presentados
- Documentacion esencial no presentada correctamente
Razones de forma:
- Facturas fuera de plazo
- Pagos fuera de plazo
- Documentacidn insuficiente

e En la fase de analisis técnico:
Razones de fondo:

- Actuaciones no presentes fisicamente
- Actuaciones no operativas
- Actuaciones no relacionadas con la documentacion
- Conceptos no financiables
- Imposibilidad de comprobacion
Razones de forma:
- Documentaciéon no conforme
- Nueva documentacién no aportada no aceptada
- Documentacidn insuficiente
Las causas indicadas para la fase de anadlisis econdmico también se mantienen

disponibles en la fase de analisis técnico

factura o pago situado fuera de plazo, haciéndose notar que dicho descuento se considerara
dentro de las razones anteriormente definidas como «razones de forma».

1.3 Concurrencia de otras financiaciones publicas

Segln se establece en el articulo 16 de la Orden ICT/950/2021, las ayudas concedidas dentro de
este programa son compatibles con la de cualesquiera otras que, para la misma finalidad y
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objeto, pudieran establecer otras administraciones publicas u otros entes publicos o privados,
nacionales, autondmicos o locales, siempre que la suma de todas las ayudas no supere el coste
total de la actividad subvencionada. Por otro lado, las ayudas previstas en esta orden serdn
compatibles con otras ayudas procedentes de fondos de la Unidn Europeo de acuerdo con lo
indicado en el articulo 9 del Reglamento (UE) nimero 2021/241 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 12 de febrero de 2021.

1.4. Procedimiento de seguimiento ejecutivo

Se denomina Seguimiento Ejecutivo al conjunto de acciones por las cuales se comprueba el
cumplimiento de requisitos establecidos en la orden de bases y demas normas aplicables, asi
como las condiciones que se establezcan en la Resolucion de Concesidon. En esta fase se
identificaran aquellos expedientes en los que no ha sido remitida la documentacidn justificativa
en plazo, requiriendo a los beneficiarios para su presentacién, mediante un Requerimiento de
Presentacién de la Cuenta Justificativa. Si esa documentacién no fuera presentada en el plazo
de 15 dias habiles indicado en el requerimiento, se procederia a iniciar el procedimiento de
reintegro total de la ayuda concedida.

Finalizado el plazo de ejecucion de proyectos y en cumplimiento del R.D. 887/2006, por el
que se aprueba el Reglamento de la Ley General de subvenciones, se notificara a través del
registro electrénico del Ministerio
(https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas, o bien
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico) el Requerimiento de Presentacion de
la Cuenta Justificativa.

Consulte el capitulo 5 para ver como acceder a esta publicacion.

Una vez presentada la documentacion justificativa se realiza el seguimiento ejecutivo, que
consta de las siguientes partes: analisis econdmico y analisis técnico.

En el Anadlisis Econdmico se auditaran los conceptos econdmicos de gasto y pago, comprobando

que toda la documentacion presentada cumple los requisitos legales establecidos en la orden
de bases, se encuentra en plazo y que se cumple el resto de condiciones econdmicas de la
Resolucién. Las situaciones que derivan del andlisis econdmico son:

- Enelcaso de que la documentacién remitida no estuviera completa o en caso de que se
refleje una disminucidn del gasto, se emitird un Requerimiento de Subsanacion de la
Cuenta Justificativa y se abrird un plazo de 10 dias habiles para la presentacién de la
documentaciéon pendiente y de las alegaciones que el beneficiario considerase
pertinentes.

- Encaso de que las actuaciones inicialmente acreditadas por el beneficiario no superen
el 60% del presupuesto financiable, sera de aplicacién lo marcado en el articulo 37.2 de
la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, y se entenderd que
existe un incumplimiento total. Por tanto, no se realizara el andlisis de la documentacién
que pueda haber presentado, sino que se emitira directamente un Requerimiento de
Subsanacién de la Cuenta Justificativa planteando la revocacion total de la ayuda


https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico
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concedida y abriéndose un plazo de 10 dias habiles para la presentacién de alegaciones
y de documentacion adicional por parte del beneficiario. Una vez revisadas las
alegaciones y/o documentacién adicional, se procederd a iniciar el procedimiento de
reintegro en caso necesario.

En el Analisis Técnico se auditara el cumplimiento de los fines técnicos para los que se concedié
la ayuda. En el articulo 20.5. de la Orden ICT/950/2021 modificada por la Orden ICT/567/2022,
de 15 de junio, se, indica que en la memoria de actuacién justificativa (memoria técnica
justificativa) se incluirdn los medios de comprobacidn del cumplimiento de las actuaciones.
Ademas de la informacién proporcionada por el beneficiario y segun establece el articulo 23 de
la Orden ICT/950/2021, se podran realizar todos aquellos controles e inspecciones que se
consideren convenientes, con el objeto de asegurar el buen fin de la ayuda concedida. Los
beneficiarios estan obligados a prestar colaboracién y proporcionar cualquier otra
documentacién e informacidn que se estime necesaria para la verificacién del cumplimiento.

En esta fase también se podra requerir la subsanacién de la documentacién de la memoria
técnica y de la memoria econdmica Justificativa para cumplir las condiciones establecidas en la
presente Guia.

Los documentos de tramite que se generen como consecuencia del procedimiento de
seguimiento ejecutivo se comunicaran a través de Registro Electronico del Ministerio
(https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas, o bien
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico).

Consulte el capitulo 5 para ver como acceder a esta comunicacion.

El procedimiento de Seguimiento Ejecutivo finaliza con la emision de una Certificacion
Acreditativa de la Ejecucion del Proyecto, documento en el que se acredita:

- El cumplimiento (o incumplimiento en su caso) del fin para el que se concedié la ayuda.

- La parte de la subvencién recibida que, en su caso, debe reintegrarse por
incumplimiento parcial o total de las condiciones anteriormente comprobadas.

- Las actuaciones a certificar.

La Certificacion Acreditativa de la Ejecucion del Proyecto se comunica a través de Registro
Electrdnico del Ministerio (https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas, o
bien https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico)

Consulte el capitulo 5 para ver cdmo acceder a esta comunicacion.


https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico
https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico
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2. FECHAS Y PLAZOS

2.1 Plazo para la realizacién o ejecucion del proyecto

Se refiere al plazo de que dispone el beneficiario para realizar el gasto correspondiente a las
diferentes categorias de gasto incluidas en el Presupuesto Financiable detalladas en la
Resolucién de Concesion.

Este gasto se concreta mediante la fecha de las facturas imputadas al proyecto,
correspondientes a los diferentes conceptos del presupuesto financiable, que debe encontrarse
dentro del plazo de realizacidon o ejecucién establecido en la Orden de Bases, que para esta
convocatoria se corresponde con el plazo comprendido entre el 1 de enero de 2021 y el 31 de
diciembre de 2022, modificado por el Real Decreto-ley 11/2022, de 25 de junio, por el que se
adoptan y se prorrogan determinadas medidas para responder a las consecuencias econémicas
y sociales de la guerra en Ucrania, para hacer frente a situaciones de vulnerabilidad social y
econdmica, y para la recuperacién econdmica y social de la isla de La Palma, que permite ampliar
el plaza hasta el 30 de junio de 2024, supeditado a solicitud del interesado.

2.2 Plazo de presentacion de la cuenta justificativa

Se entiende por plazo de justificacién o plazo de presentacion de cuenta justificativa el plazo de
3 meses definido por el articulo 39 de la Orden ICT/950/2021, a contar desde la finalizacion de
las actuaciones subvencionadas, de acuerdo con el cronograma presentado en la solicitud, para
presentar la justificacion de los gastos realizados y, en todo caso, antes del 30 de septiembre de
2024,

Transcurrido el plazo establecido sin haberse presentado la documentacién justificativa ante el
drgano competente, éste requerird al beneficiario para que en el plazo improrrogable de 15 dias
sea presentada, con apercibimiento de que la falta de presentacién dard lugar a la exigencia del
reintegro y demas responsabilidades establecidas en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones.

3. JUSTIFICACION DE LA INVERSION

3.1 Categoria de gastos financiables

Las inversiones que se presenten a justificacion serdn las que fueron aprobadas en la Resolucion
de Concesiodn, especificamente indicadas en cada categoria de gasto, o en las modificaciones
posteriormente aprobadas.

La justificacion de estos costes se realizara exclusivamente a través de la Aplicacidn para la
Presentacién de la Cuenta Justificativa, accesible desde el Portal de Ayudas. A través de ésta, se
aportara la documentacién de acuerdo con el capitulo 5 de Procedimiento para la Presentacion
de la Cuenta Justificativa.

Con respecto al primer parrafo de este apartado, indicar que sélo se podran realizar cambios
dentro de cada categoria de gasto siempre que éstos hayan sido aprobados en la
correspondiente Resolucién de Modificaciéon de Concesidn en caso de ser necesaria
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3.1.1 Sobre la subcontratacion

Se imputardn a este concepto los gastos exclusivamente derivados del proyecto o actuacion,
que hayan sido presentados en el momento de solicitud y aprobados mediante Resolucion de
Concesiodn, o sus correspondientes autorizaciones posteriores.

La subcontratacidon debe cumplir con lo establecido en el articulo 6 de la orden de bases:

- Los gastos imputados a la subcontratacion se refieren exclusivamente a los gastos derivados
del proyecto o actuacién que se ajusten a lo establecido en el articulo 29 de la Ley 38/2003, de
17 de noviembre.

- La subcontratacién no se realiza con personas ni entidades en quienes concurra alguna de las
circunstancias consignadas en el articulo 29.7 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, asi como
las establecidas en el articulo 71 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre.

- En el contrato o convenio suscrito se acredita que se recogen las garantias precisas para el
tratamiento de datos de caracter personal segln la Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de diciembre.

- Se prevén los mecanismos para asegurar que los subcontratistas cumplan con el principio de
"no causar un dafio grave al medio ambiente" segin la Orden HFP/1030/2021, de 29 de
septiembre, por la que se configura el sistema de gestion del Plan de Recuperacién,
Transformacion y Resiliencia.

3.2 Gastos no financiables

- Los gastos y pagos (facturas y documentos de pago) que hayan sido realizados fuera de los
plazos indicados en la Resolucién de concesion, y resumidos en el Apartado 2. Se descontara
la totalidad del valor de las facturas o pagos realizados fuera de plazo.

- Los debidos a la aplicacion del Impuesto sobre el Valor Afiadido (IVA) u otros impuestos
indirectos andlogos, tales como el IGIC o el IPSI.

- Los debidos al seguimiento, mantenimiento o cualquier otro gasto relacionado con el
funcionamiento y mejora de la solucidn tecnolégica tras su implementacion.

- No seran subvencionables aquellos proyectos que no respeten plenamente las normas vy
prioridades de la Unién Europea en materia climatica y medioambiental y el principio de «no
causar un perjuicio significativo» en el sentido del articulo 17 del Reglamento (UE) 2020/852
del Parlamento Europeo y del Consejo de 18 de junio de 2020 relativo al establecimiento de
un marco para facilitar las inversiones sostenibles y por el que se modifica el Reglamento (UE)
2019/2088. Se excluyen de la financiacién, en la medida en que resulten aplicables a los
conceptos en que se realice el gasto al que se destinan las presentes ayudas:

a) Las inversiones relacionadas con combustibles fdsiles (incluido el uso posterior).

b) Las actividades en el marco del régimen de comercio de derechos de emisién (ETS)
con emisiones de gases de efecto invernadero proyectadas que no sean
sustancialmente inferiores a los valores de referencia establecidos para la asignacién
gratuita.

10
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c) El tratamiento de los residuos generados mediante tratamiento mecanico-bioldgico
(TMB), incineracion o vertido.

d) Las actividades en las que la eliminacion a largo plazo de desechos puede causar
dafios a largo plazo al medio ambiente (por ejemplo, desechos nucleares).

- Los debidos a gastos financieros, reestructuraciones de pasivo o refinanciaciones, circulante y
otros impuestos o tasas que sean susceptibles de recuperacién o compensacidn. Asi mismo no
seran subvencionables los gastos bancarios de cualquier tipo de operacidn, asi como aquellos
gue generen autofacturacion.

- Gastos acreditados mediante facturas que no cumplan las condiciones determinadas en el Real
Decreto 1619/2012.

- No seran considerados como elementos financiables los gastos que no figuren en el desglose
de conceptos financiables incluido en el Anexo | de la resolucidon de concesion, salvo que se
hayan autorizado en una Resolucién de Modificacion de Concesidn posterior.

- Cualquier gasto que, de acuerdo con la normativa aplicable, resulte ser no financiable.

4. DOCUMENTACION A PRESENTAR COMO CUENTA JUSTIFICATIVA DE LA EJECUCION DEL
PROYECTO

Solamente se debe presentar la documentacién justificativa y los justificantes de gasto y pago
correspondientes a las categorias de gasto incluidas en el Presupuesto Financiable. Dicha
documentaciéon debera ser presentada a través de la Sede Electrdnica, de la forma indicada en
el capitulo 5 sobre Procedimiento para la Presentacién de la Cuenta Justificativa.

Tan solo se podrdn sustituir elementos del presupuesto financiable por otros dentro de la misma
categoria de gasto con funcionalidad y objeto equivalente. En la Memoria Técnica Justificativa
debera explicarse el motivo de dicha sustitucion.

4.1 Solicitud de verificacion técnico-econémica

Documento generado automaticamente al cumplimentar todos los campos, obtenido a través
de la aplicacion informdtica de justificacion disponible al entrar en el registro electrénico:
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico. Deberd utilizar el botén «Presentar

Documentacién» y eligiendo a continuacidn el trdmite «Solicitud de Verificacién Técnico-
Econdmica».

El envio debera realizarse con firma electrdnica a través del Registro Electronico del Ministerio.
El resguardo obtenido telematicamente debera guardarse y dara constancia de la presentacion,
no teniendo que presentar papel o escrito alguno por Registro.

El primer envio con firma electrdnica debe realizarlo el representante legalmente acreditado
ante el Ministerio (en la fase de solicitud en principio, o en las siguientes fases si lo ha
comunicado con posterioridad). Los envios posteriores que se realicen a través de la aplicacion
de justificacién los podra realizar, o bien ese mismo representante, o bien cualquier otro
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responsable de la entidad beneficiaria que figure registrado en el RESA (Registro de Entidades
Solicitantes de Ayudas), en caso que la entidad esté inscrita en el RESA. Si la persona que
pretende realizar los envios no se encuentra en esas categorias, deberd pasar a estar registrado
en el RESA o solicitar el cambio de representante legalmente acreditado ante el Ministerio.

Toda la documentacién justificativa de las inversiones y costes imputados al proyecto, se
presentara exclusivamente a través de la aplicacion disponible para ello.

4.2 Memoria técnica justificativa

La memoria técnica justificativa debe ser un resumen del proyecto ejecutado, con sus hitos,
cambios, hechos destacables, etc. Su finalidad es explicar de forma detallada y clara la situacién
final del proyecto respecto a la situacion inicial recogida en la Memoria y Cuestionario de la
solicitud de financiacién. Se puede tomar como modelo orientativo el Anexo | adaptandolo a
cada proyecto.

La memoria deberd contener informacién sobre cumplimiento de las condiciones vy la finalidad
para la que se concedid la subvencién, describir de manera detallada cada una de las acciones
realizadas indicando el correspondiente gasto incurrido, los resultados obtenidos y los medios
de comprobacién del cumplimiento, asi como desviaciones y sus causas, relativas a los siguientes
puntos:

- Datos identificativos
- Objeto y finalidad del proyecto o actuacién
- Moaodificaciones solicitadas: analisis de su necesidad
- Resultados obtenidos sobre la inversidon/proyecto
a) Porcentaje de inversion ejecutada frente a la comprometida, desglosada por
conceptos de gasto
b) Detalle de las tareas realizadas
c) Resultados obtenidos del proyecto cuantificados en la medida de lo posible
d) Programacién de las actuaciones ejecutadas, indicando tiempos, costes y
desviaciones con respecto al cronograma y cuestionario de la solicitud de
financiacion.
e) Descripcion detallada y comprensiva de los conceptos acreditados
f)  Analisis de desviaciones de la actuacion

Deberd presentarse en todo caso en el envio telematico, puesto que la aplicacion no permitira
la presentacién de una justificacion que no incluya esta memoria.

4.3 Modalidad de cuenta justificativa con aportacion de justificantes
4.3.1 Memoria econdmica

Cuando la modalidad de presentacién de la cuenta justificativa sea con aporte de justificantes,
el beneficiario deberd adjuntar la siguiente documentacion:
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4.3.1.1 Relacion clasificada de los gastos

Se presentara una relacién clasificada por conceptos, de los gastos realizados durante el periodo
de ejecucidn, con identificacién del acreedor y del tipo de documento, su importe, fecha de
emisién y fecha de pago, que en ninguln caso podra ser superior a la fecha de presentacion de la
documentacion justificativa.

4.3.1.2 Documentos justificativos de gasto y pago (facturas y pagos)

Las facturas deberan incluir el contenido dispuesto en el articulo 6 del Real Decreto 1619/2012,
de 30 de noviembre, por el que se regulan las obligaciones de facturacion. Algunos de los items
a incluir son los siguientes:

- Numeroy, en su caso, serie.

- Fecha de expedicidn

- Nombrey apellidos, razédn o denominacién social completo, tanto del obligado a expedir
factura como del destinatario de las operaciones.

- Numero de Identificacién Fiscal atribuido con la Administracidn tributaria espafiola o,
en su caso, por la de otro Estado miembro de la Unién Europea, con el que ha realizado
la operacién el obligado a expedir factura.

- Domicilio, tanto del obligado a expedir factura como del destinatario de las operaciones.

- Eltipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las operaciones.

- En el supuesto de que la operacién que se documenta en una factura esté exenta del
Impuesto, una referencia a las disposiciones correspondientes de la Directiva
2006/112/CE, de 28 de noviembre, relativa al sistema comun del Impuesto sobre el
Valor Anadido, o a los preceptos correspondientes de la Ley del Impuesto o indicacion
de que la operacion esta exenta

La expedicion de ejemplares duplicados de los originales de las facturas o documentos
sustitutivos Unicamente serd admisible, entre otros, en el supuesto de pérdida del original por
cualquier causa (articulo 14 del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre).

El pago en firme de la factura del proyecto o de cada actuacion se acreditara a través de la
documentacién que a continuacion se indica, dependiendo de los medios de pago que se hayan
utilizado:

a) Pago en efectivo (ver apartado 4.3.3).: factura, firmada y sellada por el proveedor, en la
que se especificara el gasto a la que corresponde el pago, la fecha y la expresién «recibido
en metdlico», «pagado en metalico», «pagado» similar. Bajo la firma debe figurar el nombre,
apellidos y numero de documento de identidad de la persona que firma.

b) Pago mediante transferencia bancaria o ingresos en una cuenta bancaria:

- Copia del justificante de la orden de transferencia bancaria o del documento
bancario acreditativo del pago en el que figuren el concepto de la transferencia o
el ingreso, la fecha del documento, el importe, la identificacion del concepto, a fin
de que quede identificado el pago de la factura, y los datos del ordenante y del
destinatario, que deben coincidir con la persona beneficiaria y con el emisor de la
factura, respectivamente.
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- Extracto de la cuenta bancaria de la persona beneficiaria de la ayuda en el que
figure el abono de esta transferencia.

c) Pago mediante cheque nominativo:

- Copiadel cheque nominativo o pagaré nominativo emitido a nombre del proveedor
gue expide la factura.

Extracto de la cuenta corriente de la persona beneficiaria de la ayuda en el que figure el
abono de este cheque o pagaré. d) Pago mediante pagarés, letras de cambio o similares:

- Documento acreditativo del cargo en cuenta del efecto mercantil.

- Extracto de la cuenta en la que figure el cargo del efecto mercantil. Esta
documentacion se puede sustituir por un certificado o documento similar emitido
por la entidad bancaria que contenga el titular y el nimero de cuenta en el que se
ha cargado el efecto mercantil, el librador y el librado de la letra de cambio, la
persona beneficiaria, el concepto por el que se hace el efecto mercantil, el importe
de la letra de cambio y la fecha de emisién de la letra y del abono por parte del
librado.

Los justificantes de pago no aceptados son:
- Losjustificantes de pago que estén fuera de los plazos para la justificacion.

- Los documentos de pago (cheques, pagarés u drdenes de transferencia) sin su
correspondiente extracto de cargo bancario, que permita relacionar claramente la
factura vy el pago, y que dicho cargo bancario esté realizado dentro del plazo.

En el caso de la justificacion de pagos mediante recibi del proveedor, solo podra utilizarse
excepcionalmente y limitado a gastos de escasa cuantia. Concretamente, en cumplimiento del
articulo 7 de la Ley 7/2012, de 29 de octubre, de modificacién de la normativa tributaria y
presupuestaria y de adecuacién de la normativa financiera para la intensificacion de las
actuaciones en la prevencion y lucha contra el fraude, hasta 1.000 euros por operacion (o su
contravalor en moneda extranjera).

Los pagos deben realizarse en firme. Por tanto, no seran validos como justificantes de pago
documentos internos de la entidad beneficiaria ni certificados de los proveedores, aceptandose
Unicamente documentacion bancaria.

En caso que el pago de una factura incluida en el proyecto se presente de forma conjunta con
otras, estén éstas incluidas o no en el proyecto, la justificacion del pago deberd realizarse
mediante la aportacién del correspondiente extracto bancario acompafiado de uno de los
siguientes documentos:

- Listado de facturas incluidas en el pago conjunto (detallando numero de factura,
proveedor, fecha e importe), sellado por la entidad bancaria que ha emitido el pago.
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- Certificado del proveedor (excepcionalmente y limitado a gastos de escasa cuantia,
menores de 1.000€ segun se indica anteriormente) con la relacion detallada de las
facturas comprendidas en el pago.

- Facturas que se han pagado conjuntamente con la incluida en el proyecto, aunque las
mismas no formen parte del propio proyecto.

Cada factura deberad adjuntarse a través de la Aplicacion de Presentacién de la Cuenta
Justificativa, y vincularse a sus correspondientes documentos de pago. Las facturas en moneda
extranjera se acompafiaran de fotocopias de los documentos bancarios de cargo en las que
conste el tipo cambio utilizado, en caso contrario, se utilizaran los tipos de cambio oficial
publicados por el Banco Central Europeo. Cuando se realicen adquisiciones extracomunitarias?,
debera aportarse el DUA (documento Unico administrativo sobre cumplimiento de las
formalidades aduaneras).

4.3.1.3 Justificaciéon de pagos en efectivo (Anexo 1)

Cuando, excepcionalmente, el pago se haga en efectivo debera aportarse recibo en el que conste
que al emisor le ha sido satisfecho el importe, con identificacion de la factura a la que
corresponde. «No podran pagarse en efectivo las operaciones, en las que alguna de las partes
actue en calidad de empresario o profesional, con un importe igual o superior a 1.000 euros o
su contravalor en moneda extranjera», segln establece el articulo 7.1 de la Ley 7/2012. Una
operacién que iguale o supere ese limite no podra pagarse ni parcial ni totalmente en efectivo.
Ejemplo: factura 1.500€, pago de 500€ en efectivo y 1.000€ en transferencia. Se excluiria como
gasto valido la totalidad de la factura por valor de 1.500€.

4.3.1.4 Documentacion relativa a la subcontratacion

En el caso de subcontratacién, se deberdn presentar los justificantes de haber cumplido las
disposiciones relativas a la adjudicacion de los contratos publicos de conformidad con la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico. Es decir, pliegos y publicaciones en
boletines correspondientes, documentos contables en relacién con la adjudicacion,
adjudicaciones definitivas y presupuestos de otras ofertas. En el caso de que, por cualquier
circunstancia ajustada a derecho, no sea obligatorio la realizacion del correspondiente
procedimiento de adjudicacién, se debera aportar la documentacién justificativa que acredite
tal circunstancia y aportar un informe técnico responsable en el que se justifique la oferta
seleccionada.

4.3.1.5. Documentacidn justificativa de la adjudicaciéon via contrato menor

Segun el articulo 118 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, se consideran contratos menores los
contratos de valor inferior a 40.000€, cuando se trate de contratos de obra, o a 15.000 euros,
cuando se trate de suministro o de servicios.

1 Se recuerda que las operaciones entre Canarias y el resto de Espafia se consideran adquisiciones
extracomunitarias.
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Tal y como se establece en dicha Ley, en los contratos menores la tramitacién del expediente
exigira la emisidon de un informe del 6rgano de contratacién justificando de manera motivada la
necesidad del contrato y que no se estd alterando su objeto con el fin de evitar los umbrales
descritos. Esta informacion no sera necesaria en el caso de los contratos cuyo pago se verifique
a través del sistema de anticipos de caja fija u otro similar para realizar pagos menores, siempre
y cuando el valor estimado del contrato no exceda de los 5.000€.

Se requerira, ademas, la aprobacion del gasto y la incorporacién al mismo de la factura
correspondiente.

4.3.1.6 Certificado del Secretario del Ayuntamiento o figura equivalente

Certificado del Secretario del Ayuntamiento o figura equivalente de la realizacién de las
actuaciones que han sido financiadas con cargo a la subvencidn, en el que se consignardn los
importes ejecutados

4.3.1.7 Justificacién de pago efectivo de los gastos

Justificacidn de pago efectivo de los gastos realizados, mediante certificado de la intervencion
municipal u drgano similar en el caso de otro beneficiario de los pagos realizados en el que
debera especificarse la identificacién del acreedor, la fecha de liquidacién de gasto, nimero de
factura e importe o justificantes bancarios de salida de fondos.

4.3.1.8 Declaracién de otra financiacién publica y resoluciones de concesion (Anexo 1l1)

Este documento, debe estar suscrito y firmado por la persona apoderada o el propio beneficiario
y con fecha actualizada a la fecha de la justificacion. El modelo a remitir se adjunta en el Anexo
Il. El documento debe declarar todas las ayudas cobradas para la misma actuacion, aportando,
en su caso, la Resolucidn Favorable de la concesién del organismo concedente, y en caso de que
no existan, indicarlo con un NINGUNA. Deben figurar en la declaracion el nombre del proyecto,
localizaciones o actuaciones a las que esta vinculada.

4.3.1.9 Documentacion justificativa de pago de cantidad no ejecutada

Los articulos 72 y 75 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, establecen que
dentro de la cuenta justificativa presentada por el beneficiario debe incluirse, en su caso, la
«carta de pago de reintegro en el supuesto de remanentes no aplicados».

En base a ello, en los casos en los que la entidad beneficiaria no haya gastado la totalidad de la
subvencién que se le haya concedido, deberd presentar como parte de la documentacion
justificativa carta de pago que demuestre que se ha realizado la devolucién de la parte que no
se haya ejecutado.

Para ello, antes de la presentaciéon de la cuenta justificativa deberd haber solicitado esa
devolucidn a través del tramite «Solicitud de Devolucidn Anticipada» que puede encontrar en el
expediente electronico de la empresa (https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico).
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Posteriormente, se le comunicard la carta de pago (069) a través del Registro Electrdnico
(https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico o

https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas)

El pago podra hacerse en Bancos, Cajas de Ahorros y Cooperativas de Crédito en las que no es
preciso tener cuenta abierta, o a través de la «Sede Electrénica» de la Agencia Tributaria
(www.agenciatributaria.es) en el apartado «Pago de impuestos», mediante cargo en cuenta o la
utilizacidn de tarjetas de crédito o débito. La documentacién acreditativa de haber realizado el
pago debe adjuntarse como parte de la documentacién justificativa. En cuanto a los intereses
de demora a los que también hacen referencia los articulos 72 y 75 del Real Decreto antes
mencionado, desde el Ministerio se realizara el calculo de los mismos para indicar a la entidad
la cantidad que corresponda, en funcidn del momento en el que se haya realizado el pago de la
ayuda.

EJEMPLO: Si a una entidad solicitante se le ha concedido una subvencién de 500.000 €, pero en
la documentacion justificativa (Solicitud de Verificacion Técnico Econémica) presentada a través
de la aplicaciéon de justificacion se acredita una inversion de 450.000 € debera presentar
“Solicitud de Devolucién Anticipada”, indicando que la cantidad a devolver sera de 50.000 €

4.4. Modalidad cuenta justificativa con informe auditor

En el caso de elegir la modalidad de presentacidn de cuenta justificativa con informe auditor se
debera adjuntar la siguiente documentacion:

4.4.1 memoria econdmica abreviada

Una memoria econdmica abreviada del coste de las actividades realizadas, que contendrd una
relacidn clasificada de los gastos de la actividad subvencionada, con identificacion del acreedor,
importe, fecha de emision fecha de pago e importe imputado.

4.4.2 Informe auditor inscrito en el ROAC

Informe de auditor que contendra el contenido que sefiala la Orden EHA/1434/2007. Ademas,
el auditor debera comprobar e incluir en el informe la informacion relativa al cumplimiento de
los puntos recogidos en los apartados 4.3.1.2 a 4.3.1.9 de este mismo capitulo.

4.5 Documentacion relativa al uso del emblema de la UE (Anexo V)

Para garantizar una comunicacién eficaz y coherente sobre el terreno, los distintos actos
juridicos de los programas de financiaciéon de la UE contienen normas de comunicacién y
visibilidad de la UE. Son juridicamente vinculantes para los receptores de la financiacion de la
UEy, en gran medida, coherentes entre los programas y los modos de gestion, dejando al mismo
tiempo un cierto margen para los enfoques especificos de los programas, por ejemplo, como se
refleja en el articulo de comunicacion (articulo 34) del reglamento del Mecanismo de
Recuperacién y Resiliencia. En el siguiente link podran acceder al Manual de comunicacidén para
gestores y beneficiarios de los fondos del plan de recuperacién, transformacion y resiliencia:
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https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgpmrr/es-
es/Documents/MANUAL%20DE%20COMUNICACI%c3%93N%20PARA%20LOS%20GESTORES%2
ODEL%20PLAN.pdf

El articulo 34 del Reglamento Europeo 2021/241 del Parlamento Europeo y del Consejo, por el
que se establece el Mecanismo de Recuperacidn y Resiliencia, recoge que «los perceptores de
fondos de la Unidn hardn mencion del origen de esta financiacidn y velaran por darle visibilidad»,
incluido mediante el uso del emblema de la Unién y de una declaracion de financiacién que
indique «financiado por la Unién Europea — NextGeneration EU». En particular, se utilizara el
emblema de la UE, con la mencién expresa a la Unién Europea y al fondo, cuando los
participantes del plan promuevan las acciones y sus resultados, facilitando informacién
coherente, efectiva y proporcionada dirigida a multiples destinatarios, incluidos los medios de
comunicacion y el publico en general.

Ejemplo:

Financiado por
la Unién Europea
NextGenerationEU

Segun explica la Comision Europea en la guia del uso del emblema, cuando este se muestre en
asociacién con otro logotipo, como, por ejemplo, el de la organizacién, administracion, entidad
local o Comunidad o Ciudad Auténoma beneficiaria de las ayudas, el logo de la Unidn Europea
debera mostrarse al menos de forma tan prominente y visible como los otros. El emblema de la
UE no puede modificarse y debe permanecer distinto, tanto en colores como tipografia, de los
demas y separado de estos.

En el siguiente link encontraran manuales sobre el uso correcto del emblema europeo en el
contexto de los programas de la UE 2021-2027 al respecto, asi como enlaces para descargar los
logos y emblemas oficiales: Identidad visual | Plan de Recuperacién, Transformacién y

Resiliencia Gobierno de Espafia. (planderecuperacion.gob.es).

En el Anexo IV se recoge el modelo de declaracion responsable que deberdn adjuntar para dar
cumplimiento a este apartado, asi como pruebas graficas de haber empleado el emblema UE tal
y como se recoge en los parrafos anteriores.

4.6 Cualquier otra documentacidn justificativa o informes que de acuerdo con la normativa
nacional o europea resulten exigibles en el marco del Plan de Recuperacion.

El 6rgano concedente, asi como los drganos de control competentes, incluidos los recogidos en
el articulo 22.2.e) del Reglamento (UE) 2021/241, de 12 de febrero de 2021, y el articulo 129 del
Reglamento Financiero (Reglamento (UE, Euratom) 2018/1046 de 18 de julio de 2018, podran
realizar todos aquellos controles e inspecciones que consideren convenientes, con el objeto de
asegurar el buen fin de la ayuda concedida, estando los solicitantes obligados a prestar
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colaboracién y proporcionar cualquier otra documentacién e informacién que se estime
necesaria para la verificacion del cumplimiento de las condiciones establecidas.

Asimismo, los beneficiarios se comprometen a facilitar las inspecciones y comprobaciones que,
en su caso, se efectlen. La oposicidon a la realizacién de estas comprobaciones e inspecciones
podra constituir causa de reintegro de la ayuda, sin perjuicio de la tramitacion del
correspondiente procedimiento sancionador.

La Administracion y cualquier otro organo de entre los contemplados en el articulo 22 del
Reglamento (UE) 2021/241, de 12 de febrero de 2021, podran acceder a la informacidn
contenida en el Registros de Titularidades Reales, asi como a cualquier otra base de datos de Ia
Administracion a efectos de suministrar dichos datos sobre los titulares reales.

A efectos de informacidn y control de estas ayudas, se cedera la informacidn entre los sistemas
establecidos para la gestién y control de estas subvenciones con los Sistemas de los Fondos
Europeos.

5. PROCEDIMIENTO DE PRESENTACION DE LA CUENTA JUSTIFICATIVA

El presente capitulo tiene por objeto servir de guia para facilitar la presentacion de la
documentacién justificativa mediante la utilizacidon de la aplicacion de presentacion de la
documentacidn de la cuenta justificativa.

Esta aplicacién se utiliza para adjuntar al expediente la Cuenta Justificativa y sera la Unica via
para presentarla.

Las instrucciones sobre la documentacion a aportar y los costes financiables se recogen en el
capitulo anterior de la presente guia y en el texto de la Convocatoria.

La Cuenta Justificativa debe presentarse en el periodo de justificacion establecido, esto es, en
los tres meses siguientes a la fecha de finalizacion de las actuaciones subvencionadas y
sefialadas en la resolucidn de concesién.

Para aquellos expedientes que no realizasen la presentacién de la cuenta justificativa en el plazo
establecido para ello, se notificard Requerimiento de Presentacion de la Cuenta Justificativa,
que dara un plazo improrrogable de 15 dias habiles a contar desde el dia siguiente a la fecha de
notificacién en el Registro Electrénico. Tenga en cuenta que, si esa documentacién no fuera
presentada en el plazo dado en el requerimiento, se procederia a iniciar el procedimiento de
reintegro para la revocacion total de la financiacidon concedida.

Solamente se deben presentar los documentos justificativos correspondientes a las categorias
de gasto incluidas en el Presupuesto Financiable segin lo establecido en la resolucién de
concesion.

Una vez realizadas las comprobaciones de la Cuenta Justificativa presentada y si existen gastos
no justificados o incidencias, se comunica al beneficiario el resultado provisional de dichas
comprobaciones mediante la publicacién de un Requerimiento de Subsanacién e Informe
Econdémico Provisional, y se abre un trdmite de audiencia para que en el plazo de 10 dias habiles
(calendario de dias inhabiles en el Ambito de la Administracién General del Estado:

https://sede.serviciosmin.gob.es/es- es/Paginas/calendario.aspx) pueda presentar las
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alegaciones que estime oportunas.

5.1 Acceso a la aplicaciéon

La cuenta justificativa debe presentarse Unicamente a través de la via telematica con firma
electrdnica, realizando el envio a través de la Aplicacidon para la Presentacion de la Cuenta
Justificativa.

SOBRE LA FIRMA ELECTRONICA

Como la solicitud inicial fue presentada con firma electrdnica, deberia disponer de ella para la presentacién
de la cuenta justificativa. De todos modos, en la siguiente direcciéon de la Sede Electrénica del Ministerio
dispone de toda la informacién, prestadores de servicios, utilidades de comprobacion, etc.:

https://sede.serviciosmin.gob.es/es-es/firmaelectronica/Paginas/firma.aspx

El primer envio con firma electronica debe realizarlo el representante legalmente acreditado ante el
Ministerio (en la fase de solicitud en principio, o en las siguientes fases si lo ha comunicado con posterioridad).
Los envios posteriores que se realicen a través de la aplicacion de justificacion los podra realizar, o bien ese
mismo representante, o bien cualquier otro responsable de la entidad que figure registrado en el RESA
(Registro de Entidades Solicitantes de Ayudas), en caso que la entidad esté inscrita en el RESA. Si la persona
que pretende realizar los envios no se encuentra en esas categorias, debera pasar a estar registrado en el
RESA o solicitar el cambio de representante legalmente acreditado ante el Ministerio.

El envio se realizard accediendo al registro electrénico
(https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico), desde alli podrd aportar |Ia

documentacion requerida, utilizando el botén «Presentar Documentacion» y eligiendo a
continuacién el tramite «Solicitud Verificacion Técnico-Economica».

A continuacién, deberd cargar la documentacién correspondiente al expediente siguiendo las
instrucciones detalladas en estas Instrucciones.

El envio deberd realizarse con firma electrdnica a través del Registro Electrénico del Ministerio.
Es muy importante que el resguardo obtenido telematicamente se guarde ya que dard
constancia de la presentacion.
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No es necesario presentar papel o escrito alguno por Registro.

RECOMENDACIONES PARA EL ENVIO DE DOCUMENTOS A TRAVES DE LA APLICACION

El tamafio maximo de archivos admitidos en el envio es de 5 MB. Se recomienda seguir las siguientes
indicaciones:

e Es suficiente escanear con una resolucidon de 200x200 puntos por pulgada. Si ocupa mas de
estaresolucion el archivo “pesard” mas y tardara mas en adjuntarlo.

e Salvo casos singulares, la mayor parte de los documentos (facturas, justificantes de gasto...)
son perfectamente legibles si se escanean con escala de grises con 256 tonos. No hay
necesidad de hacerlo en color.

Deben usarse formatos de imagen con compresién (TIFF, PNG...) y, en caso de que al escanearse
convierta  directamente a PDF, asegurarse de que la configuracion del escaner no genera ficheros
demasiado grandes. Una pagina de tamafio UNE A4 con los justificantes de gasto habituales puede)

ocupar de 30 a 50 KB, pero no deberia ocupar mas de 100 KB.

El envio se realizara accediendo al registro electrdnico
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico), y desde alli podrd aportar la documentacion
requerida, utilizando el botén "Presentar Documentacion" y eligiendo a continuacion el tramite
"Solicitud Verificacion Técnico-Econdmica".

5.2 Familiarizarse con la aplicacion

La aplicacién para la presentacion de la Cuenta Justificativa le permitird adjuntar
progresivamente y de manera ordenada toda la documentacién correspondiente a las
actuaciones realizadas relacionadas con el proyecto financiado.

Ademas, podrairagregando ladocumentacidn alaaplicacion de manera progresiva en diferentes
sesiones previo al «envio» de la cuenta justificativa que sera el paso definitivo de presentacién
de dicha justificacion. Es decir, usted podra entrar y salir de la aplicacion tantas veces como sea
necesario, guardando la documentacion agregada hasta ese momento, y realizar el envio al
registro electronico cuando haya finalizado y cargado toda la documentacion.

Tenga en cuenta que, hasta que no realice el «envio», la cuenta justificativa no se
considerard presentada.

IMPORTANTE:

Para finalizar correctamente la presentacion de la cuenta justificativa, es necesario completar el
proceso con el envio de la documentacién. La aplicacion no remite ningiin documento al registro
electronico del Ministerio hasta que no se realiza el envio de documentacion, que debera
realizarse Ginicamente cuando esté toda la documentacién completa.

La finalidad de la Aplicacién para la presentacidn de la Cuenta Justificativa es facilitar la
incorporacién y presentacion de documentacidn al expediente permitiendo asociar los
documentos (facturas, pagos, justificantes bancarios, etc.) a cada coste imputado, y
pudiendo comprobar que toda la documentacion necesaria se presenta correctamente.

Para ello, la aplicacién, ademas de estar disefiada para adjuntar la informacién vy
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documentos de manera ordenada, proporcionara avisos acerca de los documentos que, en
principio, no han sido incorporados al expediente y que pueden ser necesarios para la
correcta justificacion.

A continuacidn, se explica cdmo funciona la aplicacién y de qué forma debe adjuntarse la
documentacién al expediente para la justificacion de las inversiones.

5.2.1 Navegacion por la aplicacion

La primera vez que entre en el expediente, deberd rellenar la informacién requerida en el
siguiente formulario (generalmente los datos se auto cumplimentaran a excepcién del lugar de
la firma).

(S0 Justificacion Econémica | Documentos | Validar

Datos del Expediente
- )
Expediente NIF Estado de Tramitacién del Expediente
Seguimiento Ejecutivo
Razén Sodial
Domicilio
Titulo del Proyecto
Lugar Fecha
Madrid 15/06/2018

Compruebe igualmente la Declaracidon Responsable a firmar en su pestafia correspondiente y
pulse en el botdn de guardar:

SOELELV  Justificacion Econdmica

e 8
: 6
Datos del Expediente -
Declaraci6n Responsable

1) La entidad que representa no tiene deudas pendientes por reintegro de subvenciones a efectos de lo previsto en el articulo 13.2.g de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (LGS) y en el articulo 25 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se
aprueba el Reglamento de la LGS. Asimismo, declara que dicha entidad se encuentra al corriente del pago de las obligaciones de reembolso de
cualesquiera otros préstamos o anticipos concedidos anteriormente con cargo a los Presupuestos Generales del Estado de acuerdo con el
apartado b) de la Disposicién Adicional Segunda de la Ley 3/2017, de 27 de junio, de Presupuestos Generales del Estado para el afio 2017, ya
sea en concepto de develuciones de las cuotas de amortizacion o bien por haber incurrido en alguna causa de reintegro del articulo 37 de Ia
citada Ley 38/2002 General de Subvenciones (LGS).

La entidad se compromete a custodiar la documentacién justificativa original por el periodo resultante de la aplicacion del articulo 15 de la Ley
47/2003, de 26 de noviembre, y el articulo 39 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, al menos cuatro afios a partir de la justificacién de la
ultima anualidad del proyecto.

2

3

La presente solicitud conlleva la autorizacién del firmante para que el Ministerio de Industria, Comercio y Turismo (MINCOTUR) obtenga de
forma directa de los 6rganos competentes los datos relativos a las obligaciones tributarias, obligaciones con la seguridad social, residencia
fiscal, vida laboral de los trabajadores imputados al proyecto y/o la verificacién de cualquier otro date aportado durante la concesién y el
seguimiento de las ayudas. La presente autorizacién se otorga exclusivamente a los efectos del reconocimiento, seguimiento y control de los
requisitos establecidos en el procedimiento de gestién de subvenciones. NOTA: El firmante podrd denegar en cualquier momento la
autorizacién concedida mediante comunicacion expresa dirigida al 6rgano gestor de las ayudas.

4

Todos los datos generales consignados estan respaldados documentalmente.

Lugar Fecha
| 19/05/2022

Hecho esto le aparecera una ventana emergente indicando que los datos del expediente han
sido guardados correctamente. Pulse en el botén OK.
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A partir de aqui, podra empezar a navegar por la aplicacién y cumplimentar la informacién
requerida, asi como adjuntar la documentacidn necesaria para la justificacion.

Permanentemente, en la pantalla principal de la aplicacién, podra acceder a cinco pestainas
desde el Menu principal:

15 {0 ELICM Justificacion Economica MMI

Desde la pestaiia Expediente accedera a los datos generales del expediente y de la declaraciéon
responsable firmada.

En la pestafia Justificacion econdmica podra visualizar el resumen econdmico de los gastos
financiables, aprobados en la resolucidn de concesidn (columna «financiable»), y los imputados
al proyecto (columna «imputados»), agrupados por categorias de gasto.

Ademas, desde aqui podra registrar los datos de las facturas a imputar en el proyecto y adjuntar
la documentacion correspondiente a cada factura y coste imputado, de forma ordenada y
asignando cada documento a cada factura.

JUStmGaCidn Econémica mm—

Justificacién Econémica

RESUMEN ECONOMICO

Para poder imputar o visualizar algin gasto pulse sobre la descripcion de la partida correspondiente.

Partidas Financiable Imputado
Gastos relacionados con inversiones en la via publica: 570.247,94 0
Gastos de actuaciones con impacto en la digitalizacién del sector comercial 155.371,90 L]
Gastos relativos a sostenibilidad y economia circular 165.289,26 L]
Gastos de formacdion en idiomas para empleados y autdnomos del sector comercial 34.710,74 ]
Subcontratacién 0 0

925.619,84

Dentro del mend de navegacidon que se abre en la Justificacion Econdmica, podrd acceder,
pulsando sobre cada una, a las distintas partidas, incluir nuevos gastos, modificar o eliminar los
que estén pendientes de enviar, editar los incluidos en envios previos y anular gastos ya
enviados.

IMPORTANTE:

No obstante, en caso de que existiera algun error en documentacion ya enviada, no se debera
anular o eliminar la documentacién enviada si no enviar la correcta para evitar que se altere la
integridad del expediente.

En la pestafia Documentos, podrd adjuntar todo tipo de documentacion al expediente sin
asociarla a ninguna partida en particular.

Posteriormente, podra dejar estos documentos como documentacion genérica del expediente o
asociarlos a alguna factura que haya registrado previamente.
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Ademas, podrd saber qué documentacidn se ha adjuntado al expediente y si esta correctamente
asociada a la factura correspondiente, en su caso.

Desde la pestaiia Validar, antes del envio de documentacion al registro electrénico, podra
comprobar que no hay errores de validacidon en la documentacion adjuntada hasta el
momento. En concreto, en esta pestafia recibird avisos de dos tipos sobre errores de
validacién de la documentacion:

a) Errores que no impiden el envio: se trata de avisos sobre documentacion
insuficiente en la justificacién de pagos, ausencia de presupuestos alternativos,
etc., que, a pesar de que no invalidan la presentacién de la Cuenta Justificativa,
pueden resultar en descuentos y reintegros durante el seguimiento ejecutivo
del expediente. En este caso, la aplicacidon devuelve un aviso (por ejemplo, «Se
recomienda adjuntar el tipo de documento Extracto bancario»).

Resultado Validacién

7 ) SE HAN ENCONTRADO AVISOS QUE NO IMPIDEN EL ENVIO
" PUEDE REALIZAR EL ENVIO PULSANDO 'ENVIO' EN EL MENU SUPERIOR.

Filtrado de Validaciones

Partida: | Todas [v]| Agrupar:| gip Agrupar [v]| Tipo:  Todes [v]
FILTRAR
Partida/General Personal/Factura... Mensaje
Gastos relacionados con N . . . .
Aviso inversiones en la via _709h - FRA- Se recomienda adjuntar o asociar el tipe de documento 'Decumento
- 2021-0001 acreditativo del medio de pago’
publica
Gastos relacionados con . . . . .
. . X N _709h - FRA- Se recomienda adjuntar o asociar el tipo de documento 'Extracto
Aviso inversiones en la via 2021-0001 b L
- = ancario
publica

Nota sobre avisos: pueden existir casos en los que aparezcan avisos que no supongan
que haya ninguna incorreccion en la justificacion de la factura. En estos casos, en los
que la aplicacion, dada su configuracién general, genere avisos, pero se cumplan todos
los requerimientos establecidos en la Guia de Justificacién, esos avisos no suponen
ninguna solicitud de documentacidn adicional

b) Errores que impiden el envio: se trata de errores, como la no presentacién de
la MemoriaTécnica Justificativa. En estos casos, la aplicacion devolvera un
mensaje de validacion en el que se indicard que «debe adjuntarse el tipo de
documento Memoria Técnica Justificativa».
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Resultado Validaciéon

SE HAN ENCONTRADO ERRORES QUE IMPIDEN EL ENVIO.
PUEDE REVISARLOS EN EL APARTADO FILTRADO DE VALIDACIONES.

Filtrado de Validaciones

Partida:  Todas v Agrupar: Sin Agrupar v Tipo: | Todos v r—i~—=
L FILTRAR
Partida/General Personal/Factura... Mensaje
PRy, ia Documentacién Se recomienda adjuntar el tipo de documento 'Declaracién de otros
Aviso Validacién Genérica % N iy
Expediente ingresos o ayudas que han financiado el proyecto o actuacién
" e o Documentacién Debe adjuntar el tipo de documento 'Memoria Técnica - Econdémica
Error Validacién Genérica . )
Expediente Justificativa’

Documentacién Se recomienda adijuntar el tipo de documento 'Declaracién de la no

En el caso de errores que impidan el envio, sera necesario adjuntar la documentacion requerida
para poder presentar la Cuenta Justificativa. Para el resto de avisos, el beneficiario podra optar por
no presentar la documentacién requerida, asumiendo el riesgo de que la Cuenta Justificativa
presentada sea incompleta/insuficiente, lo que podria resultar en reintegros en la fase de
seguimiento ejecutivo del expediente.

Una vez cargada toda la documentacidn justificativa del expediente, desde la pestaiia envio,
debera realizar el envio. Hasta este momento, ladocumentacién cargada estara disponible
para el beneficiario, pero no se habra remitido al registro electronico del Ministerio.

IMPORTANTE:

Antes de proceder al ENVIO de la documentacién (opcién ENVIO, botén «Firmar y Enviar»), se
recomienda revisar toda la informacion que contiene el formulario, descargando el documento de
"Solicitud Verificacion Técnico-Econémica".

Recuerde que, para finalizar correctamente la presentacion de la cuenta justificativa, es necesario
completar el proceso con el envio de la documentacién. La aplicacién no remite ningin documento
al registro electrénico del Ministerio hasta que no se realiza el envio de documentacion.

5.3 Otras funcionalidades de la aplicacion

5.3.1 Justificacion econdmica

La funcionalidad “Filtrado Estado” le permitird, una vez cargados varios documentos, filtrar
en funcién del estado de las facturas:
- Todas: muestra todas las facturas;

- Pendientes: muestra las que han sido cargadas, pero estan pendientes de envio;
- Enviadas: muestra las que han sido enviadas a registro electrdnico;

- Anuladas: muestra las que, después de envio, han sido anuladas.
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Iﬂlﬂ: Justificacion Economica WUV ELIGERIRENE TN 000

Edificacion y sus Instalacione -

= Filtrado Estado:
_ : Pendientes
Filtrado Estado: "' — Enviadas
Enviados = Anuladas
Sid

& NUEVA FACTURA

Esta funcionalidad sera especialmente util cuando, después de cargar informacion vy
documentacion, acceda a la aplicacién para continuar cumplimentando la justificacion.
Igualmente,le permitira ver qué documentos estan pendientes de envio.

M&MW Documentos | Validar | Envio

RCI-

Edificacion y sus Instalaciones
Facturas

Filtrado Estado: Pendientes | v|

No se encuentran facturas con el filtro proporcionado.
Si desea dar de alta, pulse el botén "Nueva Factura'

5.3.2 Documentos

a) Visualizacion del expediente completo:

En la pestafia DOCUMENTOS del menu principal, podrd ver todos los documentos
cargados en la aplicacién asociados al expediente, adjuntar cualquier otro documento
y filtrar por documento, por partidas y por estado.

Expediente | Justificaciin Econdmica gl mm—

MS-010000-2021-101

Documentos

DOCUMENTOS

FILTRADO DE DOCUMENTACION LAl

Tipo documento Nombre del documento

Todos

Partida Estado
Todas Pendientes [[]Documentos pendientes de asociar a una factura o un gasto de personal.

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE

Nombre del Documento Tipo Partida Fecha Observaciones Borrar

Documento justificativo de ‘Gastos dirigidos a la

gasto (factura) transformacién digital 20/05/2022 %

FRA-2021-0002.pdf

Documento justificativo de Gastos referidos a
FRA-2021-0001.pdf ] transformacion del punto de 01/05/2022 ®
gasto (factura) venta

Cuadro resumen de ofertas B

Cuadro resumen ofertas.pdf N
P alternativas presentadas

Memeoria Técnica - B

M ia técnica-justificativa.pdf
emoria téenicajustificativa.pdf @ o L T tiva

‘Gastos dirigidos a la

01/05/2022
transformacion digital /051, &

Extracto bancario.pdf Extracto bancarie

Mostrar: 10 v | registros [(]Paginal1  |de1 [v] 5 Documentos

 ADJuNTAR DOCUMENTO
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b) Filtrado por documento:

Podra seleccionar cualquiera de los tipos de documento posibles de un desplegable:

Expedients | Justificacion Econdmica [llalllegy M_E

MS-010000-2021-101
Documentos

DOCUMENTOS

FILTRADO DE DOCUMENTACION

)

Tipo Nombre del documento

Acreditacion valida del poder del firmante

Alegacion al Informe Econémico

Alegacidn al Informe Técnica

Ceriificade justificativo de la no presentacion de ofertas

Contratos y Convenios con entidades subcontratadas

Cuadro resumen de ofertas alternativas presentadas

Declaracion de Adquisicion de bienes de segunda mana

Declaracion de la no vinculacién entre el proveedor y el beneficiario

Ds o i curas con de on y C

Declaracion de no reembolsos posteriores

Declaracion de otros ingresos o ayudas que han financiado el proyecto o actuacion

Documento acrediativo del medio de pago

Documento jusiificativo de gasto (factura)

Documentos justificativos de otros ingresos o ayudas que han financiado el proyecto o actuacion les Borrar

Extracto bancario

Informe econdmico de empresa auditora inscrita en el ROAC

Justificantes de Pago del IVA en ¥ senvicios con B

Licencias asociadas al proyecio

Memoria Técnica - Econdmica Justificativa
asociados a la Justifi o

Pago a cuenta B

Tasacion de experto independiente

Tres oferlas de diferentes proveedores para equipamiento o servicios superiores a 15.000 euros y ejecucion obra superior a 40.000 euros

TU3070 TESumen 08 OTeTtas 2

alternativas presentadas

personal

2

Cuadro resumen ofertas. pdf

Memoria Técnica -
Memoria técnica-justificativa. pdf
7 P9 Econgmica lustificativa &

Extracto bancario. pdf Extracto bancario Gastos dirigidos a la 01/05/2022 B
transformacién digital

[(]Pagina 1 |ded [v] 5 Documentos

ADIUNTAR DOCUMENTO

¢) Filtrado por partida (concepto de gasto):

Podra filtrar la documentacidn vinculada a cada partida:

e ]

MS-010000-2021-101

Documentos
DOCUMENTOS
FILTRADO DE DOCUMENTACION (&)
Tipo documento Nombre del documento
Todos
Partida Estado
[JDocumentos pendientes de asociar a una factura o un gasto de personal.
Gastos dingidos a la transformacin digital
Gastos referidos a transformacién dal punto de venta
Gastos relativos a sostenibilidad y economia circular FILTRAR
Gastos relativos a la cadena de suministro y trazabilidad
Gastos de sensibilizacion y formacion
Qtros gastos subvencionables
Subcontratacion
Nombre del Documento Tipo Partida Fecha Observaciones Borrar
Documento justificativo de  Gastos dirigidos a la
FRA-2021-0002.pdf gasto (factura) transformacién digital 20/05/2022 &
Documento justificativo de Gastos referidos 3
FRA-2021-0001.pdf J transformacién del punte de  01/05/2022 &
gasto (factura)
venta
Cuadro resumen ofertas.pdf Cuadro .resumen de ofertas B
alternativas presentadas
. N Memoria Técnica -
Memoria técnica-justificativa.pdf Econémica Justificativa &
Extracto bancario.pdf Extracto bancario Gastos dirigidos a la 01/05/2022 B
transformacién digital
Mostrar: 10 registros [{] Pagina 1 del [v] 5 Documentos

[ ADJUNTAR DOCUMENTO

d) Carga de documentos genéricos

Asimismo, como se indicaba al inicio de este capitulo, la pestaifia Documentos le
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permitird adjuntar documentacidon genérica al expediente. Sin embargo, también
podra adjuntar al expediente a través de ella cualquier tipo de documento (incluso de
los vinculados a determinadas inversiones) y, posteriormente, asociarlo a una o varias
facturas.

Acceda a través del menu principal, en la pestafia DOCUMENTOS.

Expediente | Justificacién Econdmica W:LLITLTLICES Validar | Envio

Documentos

DOCUMENTOS
FILTRADO DE DOCUMENTACION 2

Tipo documento Nombre del documento
Todos v

Partida Estado
Todas ~] | Pendientes [¥] [[JDocumentos pendientes de asociar a una factura o un gasto de personal.

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE

Nombre del Documento Tipo Partida Fecha Observaciones Borrar
Apar i =
Factura xooc.docx Extracto bancario paratos y Equipos de 01/06/2 B®
Produccién
Factura 000.docx Documento justificativo de gasto Apalaloiv Equipos de B
(factura) Produccién
Mostrar:| 10 || registros [(]Pagina 1 de1 3] 2 Documentos

& ADIUNTAR DOCUMENTO

Verad la lista de todos los documentos incluidos en el expediente, con la referencia a la
partida a la que estan asociados (en su caso), la fecha (en su caso) y las observaciones
introducidas.

Para incluir documentacién (de cualquier tipo) al expediente, pinche en ADJUNTAR
DOCUMENTO. Seleccione del desplegable el tipo de documento a adjuntar: Para
algunos documentos, vera en la descripcion una breve explicacién que podra ayudarle.

I ANEXAR DOCUMENTO E
Anexe los ficheros el tipo de y la partida si procede. Tamaiio Maximo del fichero (5MmB).
Tipo de documento Certificado justificativo de la no presentacion de ofertas v]
Descripcion Anexar el de de ofertas para compra de equipos o contratacion de servicios por encima A
de 18.000 € o ejecucion de obras pov mas de 50.000 €. Recuerde que debe asociar este documento a la(s) factura(s) a la(s) que
corresponda
Partida Seleccione 2]
Observaciones
(Méximo 150
caracteres)

Haga clic en el boton EXAMINAR para seleccionar un fichero y después haga clic en el boton Anexar Fichero.

| RSP Jwoxns rcneo |

Exuacto pancano
Informe econdmico de empresa auditora inscrita en el ROAC

.| Justificantes de Pago del IVA en operaciones de bienes y servicios con el extranjero
9ISl Memoria Técnica - Econdmica Justificativa
Otros asociados a la 0
Tasacion de experto independiente
Tres ofertas de diferentes para 0 servicios a 18.000 euros y ejecucion obra superior a 50.000 euros

En otros, no verd ninguna descripcién:
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ANEXAR DOCUMENTO @

Anexe los ficheros el tipo de y la partida si procede. Tamaiio Maximo del fichero (5 MB).

Tipo de documento Memoria Técnica - Econdmica Justificativa v]

Observaciones
(Méximo 150
caracteres)

Haga clic en el boton EXAMINAR para seleccionar un fichero y después haga clic en el boton Anexar Fichero.

l _Eoomnar_|

AR A UL sanm roiuua coiua EPPERSANPRINPRNESN ouLias

Rellene las observaciones, aportando las indicaciones necesarias, y adjunte el documento
correspondiente. Pulse en “Examinar”, seleccione el archivo a adjuntar y pulse ANEXAR
FICHERO.

Adjunte de este modo todos los documentos genéricos del expediente. Vera que aparecen
en lalista de documentacidn sin asociar a ninguna partida.

5.4 Adjuntar la documentacién del expediente

5.4.1 Tipos de documentos

Los documentos que deberd presentar en su Cuenta Justificativa podran ser de dos tipos:
genérico o vinculados a gasto/inversion. Por ejemplo, una factura serd un documento vinculado
a un tipo de gasto mientras que la declaracién de otra financiacién publica serd un documento
genérico, es decir, asociados y validos para todo el expediente.

Dependiendo del tipo de documento, la forma de adjuntarlo a través de la aplicacion sera
ligeramente distinta. A continuacion, se detalla el modo en que debe cumplimentarse la
informacidn y adjuntarse la documentacidn justificativa.

5.4.2 Instrucciones generales

En primer lugar, se explicara el procedimiento para grabar la informacion general, es decir, los
elementos comunes independientemente de la modalidad de presentacion de cuenta
justificativa que se elija, segun el articulo 20.5 de la Orden de bases.

5.4.2.1 Memoria de técnica justificativa

En la pestafia DOCUMENTOS, en la esquina inferior derecha, se encuentra el botén Adjuntar
documento, clicamos en él y se abre un menu desplegable.
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Expediente | J

ACT-010000-2021-26
Documentos
[FILTRADO DE DOCUMENTACION
Tipo d Nombre del di

‘ Todos ‘
Partida Estado
‘ Todas [JPocumentos pendientes de asodiar a una factura o un gasto de personal.

No se d para el filtro
Si desea adjuntar documentacion, pulse el botén "Adjuntar Documento’

Seleccionamos la opcidn Memoria Técnica Justificativa y se adjunta el correspondiente pdf.
Clicando en Anexar Fichero.

Anexe los ficheros

vy la partida si procede. Tamaiio Maximo del fichero (5 MB).

Tipo de documento

Observaciones

(Méximo 130 Cerfificado justificativo de la no presentacion de oferlas
caracteres) Contratos y Convenios con entidades subconiratadas
Cuadro resumen de oferias altemnativas presentadas
on de icion de bienes gunda mano
on de la no vir ion entre el proveedor y el beneficiario
I ion de no coincidencia de facturas con oires proyeclos de Reindustrializacion y Competitividad
én de no i
Declaracién de otros ingreses ¢ ayudas que han financiado el proyecto o actuacion
Documento acreditative del medio de pago
Documento justificativo de gasto (factura)
Documentos justificatives de otros ingresos o ayudas que han financiado el proyecto o actuacién
Exdracto bancario
Informe econémico de empresa auditora inscrita en el ROAG
Justificantes de Pago del IVA en operaciones de bienes y servicios con el exiranjero
Licencias asociadas al proyecto
Memoria Técnica - Economica Justificativa
Ofros asociados a Iz if i)
Pago a cuenia
Tasacién de experto independiente
Tres ofertas de diferentes proveedores para equipamiento o servicios superiores a 15.000 euros y ejecucién obra superior a 40.000 euros

Haga clic en el botén EX)

Cuando el documento esté cargado deberd aparecer dentro del cuadro Documentos del
Expediente.

Expediente | Justific: Validar | E
ACT-010000-2021-26
Documentos
[FILTRADO DE DOCUMENTACION

Tipo documento Nombre del documento

| Todos |
Partida Estado
[ Totas | [ Pondontes []|  []Pocumentos pendientes de asociar a una factura o un gasto de persona:
LTRAR
Nombre del Documento i Partida Fecha Observaciones  Borrar
Ll L — L] L L NI o Lol L L

Memoria Técnica - B
Econdmica Justificativa

Mostrars[ 10 [] registros [edoinalt|des (] 1 Documento
—_
& apjunTAR DOCUMENTO

Memoria técnica-justificativa.pdf
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emblema de la Unién Europea
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En la pestafia Documentos pulsar en Adjuntar Documento y seleccionar del desplegable la
opcidn de Otros documentos asociados a la Justificacion y en el cuadro de observaciones
indicar de qué documento se trata y se adjunta.

5.4.2.3 Cualquier otra documentacion justificativa o informes exigibles en el Plan de

Recuperacion

En la pestafia Documentos pulsar en Adjuntar Documento y seleccionar del desplegable la
opcidn de Otros documentos asociados a la Justificacion y en el cuadro de observaciones
indicar de qué documento se trata y se adjunta.

5.4.3 Instrucciones especificas seglin la modalidad de presentacion de la cuenta justificativa

5.4.3.1 Justificacion mediante cuenta justificativa con aportacion de justificantes

- Relacidn clasificada por conceptos
En la pestafia Documentos pulsar en Adjuntar Documento y seleccionar del desplegable
la opcidon de Otros documentos asociados a la Justificacion y en el cuadro de

observaciones indicar de qué documento se trata y se adjunta.

Documentos

DOCUMENTOS

FILTRADO DE DOCUMENTACION

Tipo documento
Todos

Partida
Todas

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE

Nombre del Documento

Relacion justificada de
gastos.pdf

Mostrar: 10 || registros

- Facturas

ACT-010000-2021-26

)

Nombre del documento
>

Estado

(1] [ Pendientes [v]| [ ]Documentos pendientes de asociar a una factura o un gasto de personal.

Tipo Partida Fecha Observaciones Borrar

Otros documentos asociados Relacion 2
ala Justificacion (especificar) clasificada por ...

[{]Paginal1  |de1 [4] 1 Documento

[ ADIUNTAR DOCUMENTO

Desde la pestafia JUSTIFICACION ECONOMICA deberd registrar una a una, la informacién

referente a cada factura imputada al
documentacion necesaria para la correcta justificacion de los costes imputados.

proyecto, y podrd adjuntar directamente la

Al entrar desde el menu principal, podrd visualizar el resumen econémico de los gastos
financiables, aprobados en la resolucién de concesiéon (columna «Financiable»), y los

imputados al proyecto (columna «Imputado»), agrupados por partidas (concepto de gastos).
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S| ustifizacion Beonomica mm—a

. .. ” - ACT-010000-2021-26
Justificacion Economica

RESUMEN ECONOMICO

Para poder imputar o visualizar algin gasto pulse sobre la descripcion de la partida correspondiente.

Partidas Financiable Imputado

iGastos relacionados con inversiones en la via publica; 570.247,94 o

Gastos de actuaciones con impacto en la digitalizacién del sector comercial 155.371,90 ]

Gastos relativos a sostenibilidad y economia circular 165.289,26 1]

Gastos de formacién en idiomas para empleados y auténomos del sector comercial 34.710,74 o

Subcontratacién 0 1]
925.619,84

Tenga en cuenta que la Aplicacidn no le permitird imputar gastos a partidas no financiables (sin
presupuesto en la Resolucidn de concesidn). En estos casos, recibird un mensaje de error:

sualizar & @ Mo se pueden imputar gastos a una partida no financiada. =5

m Financiable
nes 0
duccian 501.0R89

La introduccién de las facturas se hard de forma ordenada por partida.

Para ello, acceda, pinchando sobre ella, a la partida que quiera empezar a justificar.
Vera lasiguiente pantalla:

EEETID | Justficacién Beonsmica mm_a

- . . : - - ACT-010000-2021-26
Gastos relacionados con inversiones en la via publica

Filtrado Estado: Pendientes

No se encuentran facturas con el filtro proporcionado.
Si desea dar de alta, pulse el botén "Nueva Factura®

4 ATRAS -!: NUEVA FACTURA

Para empezar a aportar documentacién, pulse el botdn «Nueva factura». Se abrird un nuevo
cuadro en el que podra rellenar los datos correspondientes a cada factura que se desea imputar.

Cumplimente la descripcion del gasto reflejado en la factura, el nombre y NIF de la empresa
proveedora y el concepto, de los incluidos en la solicitud, con el que se corresponde la factura
(vera que el desplegable le muestra los conceptos aprobados en la resolucién).
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Expediente Justiicacién Economica mm—

ACT-010000-2021-26

Gastos relacionados con inversiones en la via ptiblica

BT oo o cocto

Codigo Descripcion del gasto
Tipo documento Nimero Proveador
NIF

Referencia al concepto detallado en la resolucién
Seleccions

Observaciones

Bl cuaronn

En caso de que seleccione «Otros» en la referencia al concepto detallado en la resolucidon

deberad indicar el concepto en la casilla habilitada para ello.

Referencia al concepto detallado en la resolucién

|ﬂ|

Observaciones

A continuacidn, se pasa a la pestaia tipo de gasto y se selecciona la opcidn compra. Se rellena
la informacion que se solicita y se guarda.

Elpediﬂl'lte Justificacion Eeonomica mm_

- . - : - . ACT-010000-2021-26
Gastos relacionados con inversiones en la via publica

Tipo de Gasto
Compra

N© Factura Fecha Emision  Importe Total (con IVA) Importe Total (sin IVA)  Importe imputado Factura(sin IVA)

E SHARBAR

Aparecera una pantalla confirmando que se ha guardado correctamente la facturay

notificando una serie de avisos:
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Expediente ificacio 1 [-=8 Documentos | Validar | Envio

ACT-010000-2021-26

Gastos relacionados con inversiones en la via pablica

Tipo de Gasto
Compra

M2 Factura
FRA-2021-0001 6 Factura Guardada Correctamente.

Avisos que no impidieron la grabacién:
- Se recomienda adjuntar o asociar el tipo de documente “Documento acreditativo del medio de page”

- Se recomienda adjuntar o asociar el tipo de documento “Extracto bancario” pd GUARDAR

- Se recomienda adjuntar o asociar el tipo de documento “Documento justificativo de gasto (factura)”

En la pestafia Documentacion se pueden adjuntar los documentos que hay que asociar a cada
factura.

Para adjuntar la factura, se pulsa el botdn Adjuntar documento y se abrird otra pantallay en el
desplegable se selecciona documento justificativo de gasto (factura).

ANEXAR DOCUMENTO @

Anexe los ficheros ios selecc do el tipo de documento v la partida si procede. Tamaio Maximo del fichero (5 MB).

Tipo de documente =TS

Extracto bancario

Justificantes de Pago del IVA en operaciones de bienes y servicios con el

Certificado justificative de la no presentacion de ofertas

Tres ofertas de di 1] d para equipamiento o servicios

Documento acreditativo del medio de pago

Documento justificativo de gasto (factura)
e -

Observaciones
(Maximo 150
caracteres)

) I Tipo de Documento
esa

obra superior a 40.000 euros

Haga clic en el botén

_ Examinar...| | ANEXAR FICHERO

Atendiendo al articulo 20.5, apartado b) 1. v) la justificacion de gastos realizados se puede
justificar mediante certificado de la intervencion municipal u dérgano similar o mediante
justificantes bancarios. El procedimiento es diferente segun la modalidad:

o Certificado de la intervencidn: hay que seleccionar la pestaia superior
Documentos y pulsar el boton Adjuntar documento.
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Expediente | Justificacion Economica Validar | Envio

ACT-010000-2021-26
Documentos

[T
\ELIRADO,DEDOCUNENTACION,

Tipo ‘Nombre del
1o | |

>

Partida Estado
| Touss | [ Pencimes 7] [JDocumentos pendientes de asociar s una factura o un assto de personal

R, Memoria Técnica - Memoria de
Vemoria técnica-justificativa.pdf. ¢ sica ustificativa actuacion just... B

) . Gastos relacionados con
Extracto bancario.pdf Extracto bancario o o 10/05/2022  FRA-2021-0001 &
inversiones en la via péblica

D justificativo de  Gastos i con

FRA-2021-0001.pdf . N PR 03/05/2022  FRA-2021-0001 E
gasto (factura) inversiones en la via piblica

Relacion justificada de Otros documentos asoclados Relacién B

gastos.pdf 2 la Justificacién (especificar) dlasificada por ...

Mostrar: - registros <] Pagina ded [y 4 Documentos
-
[ apjunTAR DOCUMENTO

Del desplegable se elige la opcidn Otros documentos asociados a la Justificacion,
en el cuadro de observaciones se indica de qué documento se trata y se adjunta.

ANEXARDOCUMENTO ..M

Anexe los ficheros i i y la partida si procede. Tamario Maximo del fichero (5 MB).

Tipa de documento Seleccione

Acreditacion valida del poder del firmante
Observaciones Alegacion al Informe Econémico
B Alegacion al Informe Técnico
(Méximo 150 Certificado justificativo de fa no i6n de ofertas
caracleres) Contratos y Convenios con entidades subconiraladas
Cuadro resumen de oferias alternativas presentadas
Haga clic en el botén EX| Declaracién de Adquisicion de bienes de segunda mano
ion de la no vis ion entre el yel i
ion de no coinci ia de facturas con ofros de
I Declaracion de no reembolsos posteriores
Declaracion de otros ingresos o ayudas que han financiado el proyecto o actuacion
Documento acreditativo del medio de pago
Documento justificativo de gasto (factura)
Documentos justificativos de otros ingresos o ayudas que han financiado el proyecto ¢ actuacion
Extracto bancario

Informe econdmico de empresa auditora inscrita & aan

Justificantes de Pago del IVA en operaciones daaximn'pm
Licencias asociadas al proyecto

Memoria Técnica - Economica Justificativa

i ala if il ificar)

Otros

Pago a cuenta
Tasacion de experto independiente
Tres ofertas de dif

para i i 0 servicios i ‘a 15.000 euros y ejecucion obra superior a 40.000 euros

o Justificante bancario: En la pantalla documentacidn aparecera la factura que se
ha adjuntado. En esa misma pantalla pulsar el botén adjuntar documento y se
abrira otra pantalla con un desplegable en el que se debe seleccionar Extracto
bancario y se adjunta el correspondiente documento. En observaciones hay que
anotar el nimero de factura.
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ANEXAR DOCUMENTO @

lecci do el tipo de documento vy la partida si procede. Tamaifio Maximo de

Anexe los fich necesarios
Seleccione
Tipo de documento  ESTERGTEITE T
Justificantes de Pago del IVA en operaciones de bienes y servicios con el exiranjero
Descripcion c cafivo de la no de oferta . ) — X
Tres ofertas de para 0 semvicios superiores a 15.000 euros y ejecucion obra superior a 40.000 guros

p
Documento acreditativo del medio de pago
Documento justificative de gasto (factura)

Fecha 2

Observaciones
(Maximo 150
caracteres)

Haga clic en el botdn EXAMINAR para seleccionar un fichero y después haga clic en el botén Anexar Fichero.

[ RN avexa mcnero

Una vez adjuntado el extracto bancario, en la pantalla documentacién deben
aparecer los dos documentos asociados

et il 0°°™"> mm_

ACT-010000-2021-26

Gastos relacionados con inversiones en la via ptblica

DOCUMENTACION RELACIONADA

Nombre del Documento Tipo Fecha Obser i D

Extracto bancario.pdf Extracto bancario 10/05/2022 FRA-2021-0001 E

D to justificativo de gast
FRA-2021-0001.pdf ocumento Justilicativo de gasto 03/05/2022 FRA-2021-0001 B
(factura)
Mostrar: registros [(]Pagina1  |de1[y] 2 Documentos

E! ADIJUNTAR DOCUMENTO E‘ ASOCTIAR DOCUMENTACION DEL EXPEDIENTE
4 ATRAS H GUARDAR

Las facturas incorporadas al expediente se visualizaran en la pantalla Factura de la pestafia
Justificacion econdmica. Para modificar una factura o incluir nueva informacion, basta con

pinchar sobre ella en esa misma pantalla.

GOBERNO  MINSTENO Q; SOLICITUD DE VERIFICACION
DEESPANA  OE INOUSTRIA COMERCIO - - .
L - TECNICO-ECONOMICA

Sede electronica del Ministerio

. . . n » . ACT-010000-2021-26
Gastos relacionados con inversiones en la via piblica

. Facturas

Filtrado Estado: Pendientes

Codige Namero Descripcion Proveedor Importe Imputado Estado Accion
FRA-2021-

1 totem. ABC 78 Pendiente 8 = ouplicar
0001

R
Mostrar: registros [(]paginal1  |de1[r] 1 Fact minar

4 ATRAS [ mueva FacTura

Aparecerd la descripcion del gasto, el proveedor asociado, el importe imputado, el estado de la
facturay un botén de accién. Con este boton de accién podra eliminar todo el registro (la factura

y la documentacion anexada).
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- Subcontratacién y convenios.

En los casos en los que, por razones ajustadas a derecho, no se hubiera necesitado
autorizacién previa para la contratacion, se debera presentar la documentacién en la
cuenta justificativa. De nuevo, en la pantalla Documentacion, en el botén adjuntar
documento, seleccionar del desplegable Contratos y Convenios con entidades
subcontratadas y adjuntar el archivo .pdf correspondiente.

Si durante el proceso de adjudicacidn del contrato no se ha contado con tres ofertas,
deben incluir el certificado de la no presentacidn de ofertas y asociarlo a la factura.

En primer lugar, se adjunta el documento certificado de la no presentacion de ofertas
desde la pestaiia Documentos tal y como se ha explicado previamente.

A continuacién, volvemos a la pestaia Justificacion Econdmica, y se selecciona la factura
gue se desea asociar, en este caso la factura FRA-2021-0002. Se clica en el cuadro donde
pone numero de factura, vamos a la pestafia Documentacion y clicamos en el botén
Asociar documentacion del Expediente.

. . . z - - ACT-010000-2021-26
Gastos relacionados con inversiones en la via piiblica

m Tipo de Gasto Documentaciéon

ASOCIAR DOCUMENTACION DEL EXPEDIENTE @
FILTRADO DE DOCUMENTACION 2]

Tipo documento Nombre del documento
Todos ]

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE

Nombre del Documento Tipo Fecha Observaciones Asociar

. . Certificado justificativo de la no
Certificado no presentacion 3 ofertas.pdf L. P
presentacion de ofertas

Mostrar: 10 ﬂ registros pégi“a 1 de1 IZ‘ 1 Documento

- Certificado del Secretario del Ayuntamiento o figura equivalente, de la realizacion de las
actuaciones que han sido financiadas con cargo a la subvencidn.

Desde la pestafia Documentos, clicar el boton adjuntar documento, y seleccionar del
desplegable la opcidn Otros documentos asociados a la Justificacion, anotando en el cuadro de
observaciones de qué documento se trata.

- Una relacion detallada de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad
subvencionada con indicacién del importe y su procedencia.

En el Anexo Ill de esta guia de justificacion se incluye el modelo para informar sobre otros
ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad. Una vez se rellene el modelo y se
genere el archivo en formato. xsig, se adjuntard a la cuenta justificativa desde la pestafia
Documentos, pulsando el botdn Adjuntar nuevo documento y seleccionando del desplegable
la opcidn Declaracion de otros ingresos o ayudas que han financiado el proyecto o actuacion.
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Anexe los ficheros

Tipo de documento

Observaciones Loa O

s Alegacién al Informe Técnico

(Méximo 130 Ceriificado justificativo de la no presentacion de ofertas

caracteres) Contratos y Convenios con entidades subcontratadas

Cuadro resumen de oferias alternativas presentadas

Haga clic en el boton EX] Declaracibn de Adquisicion de bienes de segunda mano

ion de la no vi ion entre el yel

ion de no coincidencia de facturas con otros de

[ ion de no L

Declaracién de ofros ingresos o ayudas que han financiado el proyecto o actuacién

Documento acreditative del medio de pago

Documento justificative de gasto (factura)

Documentos justificativos de otros ingresos o ayudas que han financiado &l proyecto o actuacién
Extracto bancario

Informe econdmico de empresa auditora inscrita en el ROAC

Justificantes de Pago del IVA en operaciones de bienes y servicios con el extranjero

Licencias asociadas al proyecto

Memoria Técnica - Econdmica Justificativa

Otros iados a la Justificacio

Pago a cuenta

Tasacion de experto independiente
Tres ofertas de dif

para i i 0 servicios i a 15.000 ¥ ejecucion obra superior a 40.000 euros

- En su caso, documentacion explicativa de las desviaciones econémicas producidas durante
la ejecucidn del presupuesto aprobado.

Desde la pestafia Documentos, clicar el botdon adjuntar documento, y seleccionar del
desplegable la opcién Otros documentos asociados la Justificacion, anotando en el cuadro de
observaciones de qué documento se trata.

5.4.3.2 Justificacion mediante cuenta justificativa con aportacidn de informe auditor.

- Informe del auditor

Desde la pestafia Documentos, clicar el botdn adjuntar documento, y seleccionar del
desplegable la opcidn Informe econémico de empresa auditora inscrita en el ROAC.

38



GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE INDUSTRIA, COMERCIO S aeARa DEESTADO
Y TURISMO
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Seleccione

Documentos Acreditacion vélida del poder del firmante
Alegacian al Informe Econdmico

Alegacion al Informe Técnico
- Ceriificado justificativo de la no presentacion de oferias
Contratos y Convenios con entidades subconfratadas

Cuadro resumen de ofertas alternativas presentadas
Declaracion de Adquisicion de bienes de segunda mano
b a ,

de lano on entre el pi yel i

Declaracién de no coincidencia de facturas con ofros proyectos de Reindustrializacion y Competitividad
ion de no i
Declaracion de ofros ingresos o ayudas que han financiado el proyecto o actuacion
Documento acreditativo del medio de pago
Documento justificative de gasto (factura)
Documentos justificativos de olros ingresos o ayudas que han financiado el proyecto o actuacion
) Extracto bancario
Tipo de documento
Justificantes de Pago del VA en operaciones de bienes y servicios con el exiranjero

P Licencias asociadas al proyecio
Descripcion Memoria Técnica - Econdmica Justificativa
Ofros documentos i ala ion (¢ /]
Pago a cuenia
Tasacion de experto independiente
Tres ofertas de diferentes proveedores para equipamiento o servicios superiores a 15.000 euros y ejecucion obra superior a 40.000 euros

o

ANEXAR DOCUMENTO|

Anexe los ficheros nec|

Observaciones
(Maximo 150
caracteres)

Haga clic en el boton EXAMINAR para seleccionar un fichero y después haga clic en el boton Anexar Fichero.
! _ Examinar... |

| ejecucion obra superior a8

- Memoria Econdmica Abreviada

En la pestaifia Documentos pulsar en Adjuntar Documento y seleccionar del desplegable la
opcion de Otros documentos asociados la Justificacion y en el cuadro de observaciones indicar
gue se trata de la memoria econdmica abreviada que contendrd lo establecido en la orden de
bases.

5.5 Validar la documentacién anexada

Una vez completado el proceso de anexado de la documentacién del expediente y ordenado
cada documento en la partida correspondiente, puede VALIDAR.

Para ello, pulse en la pestafia VALIDAR del menu principal:
Podran aparecerle dos tipos de mensajes:

1. Errores que impiden el envio: como se explicd en el apartado 5.2.1, se trata de errores
qgue deben subsanarse antes de enviar la documentacioén.
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Aparecen en una pantalla como la de la siguiente imagen con el mensaje «Error» y una
observacién del tipo «Debe...», por ejemplo, «Debe adjuntar el tipo de documento Memoria
técnica justificativa».

Resultado Validacion

SE HAN ENCONTRADO ERRORES QUE IMPIDEN EL ENVIO.
PUEDE REVISARLOS EN EL APARTADO FILTRADO DE VALIDACIONES.

Filtrado de Validaciones

Partida:  Todas V| Agrupar: Sin Agrupar v Tipo: | Todos |v| .
Ped FILTRAR
Partida/General Personal/Factura... Mensaje
R Y > Documentacién Se recomienda adjuntar el tipo de documento 'Declaracién de otros
Aviso Validacién Genérica 2 & i 1A
Expediente ingresos o ayudas que han financiado el proyecto o actuacién’
G : Documentacién Debe adjuntar el tipo de documento ‘'Memoria Técnica - Econdmica
Error Validadién Genérica . . ot
Expediente Justificativa
. " 7 23 Documentacion Se recomienda adjuntar el tipo de documento 'Declaracién de la no
Aviso Validacién Genérica X A . fdt
Expediente vinculacién entre el proveedor y el beneficiario!
o o Documentacion Se recomienda adjuntar el tipo de documento 'Comprobantes de
Aviso Validacién Genérica “ 3 FRAT
Expediente Gastos de Personal: Seg. Sodal, otras cargas y Convenios

Para adjuntar nuevos documentos pulse en cada fila, en Error, para ir al concepto concreto a
completar, o simplemente regrese a la pantalla Documentos o Justificacion Econdmica
pulsando en el botdn correspondiente del menu principal.

IMPORTANTE

Cuando hay errores que impiden el envio, no se remite la documentacién al Organo Gestor,
por lo que NO se considera presentada la Cuenta Justificativa.

2. Errores que no impiden el envio: se trata de errores en el expediente que, si bien
no impiden el envio, implicaran errores en la justificacién que, de entrada, pueden
conllevar descuentos.

El mensaje que aparecera serd el siguiente:
Resultado Validacion

SE HAN ENCONTRADO AVISOS QUE NO IMPIDEN EL ENVIO
PUEDE REALIZAR EL ENVIO PULSANDO "ENVIO® EN EL MENU SUPERIOR.

Aviso Validacidn Genérica

, - L, Documentacion Se recomienda adjuntar el tipo de documento 'Declaracion de otros
Aviso Validacidn Genérica ) . . PP
Expediente ingresos o ayudas que han financiade el proyecto o actuacion

Documentacion Se recomienda adjuntar el tipo de documento 'Declaracion de la no

- " : Wa i~ '
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Aparecen en esta pantalla con un Aviso y un mensaje del tipo «Se recomienda...», por
ejemplo, «Se recomienda adjuntar el tipo de documento Declaracidon de oros ingresos o ayudas
que han financiado el proyecto o actuacion)'»

Nota sobre avisos: pueden existir casos en los que aparezcan avisos que no supongan que haya
ninguna incorreccion en la justificacion de la factura. El ejemplo mas habitual serd el
relacionado con las «Tres ofertas de diferentes proveedores». Puede haber facturas en las que
las mismas no sean necesarias, u otras en las que se adjunten y salga un aviso relativo al
«Certificado justificativo de la no presentacién de ofertas». En estos casos, en los que la
aplicacion, dada su configuracion general, genere avisos, pero se cumplan todos los
requerimientos establecidos, esos avisos no supondrdn ninguna solicitud de documentacién
adicional

Para adjuntar nuevos documentos, pulse en cada fila, en AVISO para ir al concepto concreto a
completar, o simplemente regrese a la pantalla Documentos o Justificacion econdmica
pulsando en el botdn correspondiente del menu principal.

5.6 Enviar la cuenta justificativa

Finalizado el proceso de carga de documentacién, una vez que no haya errores que impidan el
envio, podra realizar la presentacion de la cuenta justificativa a través de la pestafia ENVIO.

IMPORTANTE

Cuando hay errores que NO impiden el envio, Si se remite la documentacién al Organo Gestor
y se da por presentada la Cuenta Justificativa, aunque con errores que pueden conllevar
reintegros posteriores

La aplicacion le permitira descargarse en formato pdf el documento solicitud verificacion
técnico-econémica, que contempla toda la informacién incluida en la justificacion.

No obstante, sélo después del envio se registrara la documentacién en el Registro Electrénico
del Ministerio. Recibira un justificante del Registro Electrénico del Ministerio, que debera
guardar.

Recuerde que, hasta este momento, la documentacion adjuntada a la aplicacién no habra sido
recibida por el Centro Gestor, por lo que no se considerard presentada la Cuenta Justificativa
hasta finalizar el ENVIO.

IMPORTANTE:

Antes de proceder al ENVIO de la documentacién (opcién ENVIO, botén «Firmar y Enviar»),
se recomienda revisar toda la informacidn que contiene el formulario, descargando el
documento de «Solicitud Verificacion Técnico-Econédmica».
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6. INFORMACION Y PUBLICIDAD

En materia de publicidad e informacién se dara cumplimiento a lo indicado en el articulo 22 de
la orden ICT/950/2021, asi como lo indicado en el apartado 4.5 de esta guia.

Se debera hacer difusién de los emblemas y logos a los que se hace mencién en el articulo 22,
tanto en la web, en carteles, postes, placas y demds medios fisicos que se instalen en el lugar de
la realizacidn de la actuacién. Ademads, se hara difusidn en los anuncios en prensa, radio, TV y
cualquier otro medio en el que el beneficiario haga referencia al proyecto subvencionado, asi
como en cualquier otro medio o material de difusién en el que se haga mencién al proyecto
apoyado.

Se recuerda que, en cualquier caso, el beneficiario de la ayuda estara obligado a custodiar
toda la documentacion justificativa — facturas, documentos de pago, etc. — y facilitar
cualquier comprobacion encaminada a garantizar la correcta realizacion del proyecto o
actuacion objeto de la misma. Asimismo, quedara sometido al control de la Comisidn, la
OLAF, el Tribunal de Cuentas Europeo, La Fiscalia Europea y las autoridades nacionales
competente que ejerzan sus competencias de control como son la Intervencion General de
la Administracidn del Estado y el Tribunal de Cuentas.

7. DATOS DE CONTACTO

Para consultas generales:

- A través de la informacidn disponible en la pagina web del programa:
Portal de Ayudas del M2 de Industria, Comercio y Turismo - Convocatoria (mincotur.gob.es)

- Teléfono de contacto: 913493967 en el horario de 9 a 17 horas

Para consultas relativas al estado de tramitacion de la financiacion concedida:

- Correo electrénico unificado para consultas relativas al programa:
sgfomon.sscc@mincotur.es

Exclusivamente para incidencias informaticas:

- oficinavirtual@mincotur.es
- Teléfono de contacto: 913494005
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ANEXO |

MEMORIA TECNICA JUSTIFICATIVA

PROGRAMA:
CONVOCATORIA:

1. ENTIDAD

k

* ESPANA

* -
L PUEDE.

Nombre

NIF:

2. DENOMINACION DEL PROYECTO

3. OBIJETOY FINALIDAD DEL PROYECTO O ACTUACION

4. MODIFICACIONES SOLICITADAS: ANALISIS DE SU NECESIDAD

5. RESULTADOS OBTENIDOS SOBRE LA INVERSION/PROYECTO
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a. PORCENTAIE DE INVERSION EJECUTADA FRENTE A LA COMPROMETIDA,
DESGLOSADA POR CONCEPTOS DE GASTO

GASTOS TRANSFORMACION DIGITAL

PRESUPUESTO PRESUPUESTO
ACTUACIONES % ACTUACION EJECUTADA
SUBVENCIONADO ACREDITADO

b. DETALLE DE ACTIVIDADES REALIZADAS

c. RESULTADOS OBTENIDOS DEL PROYECTO CUANTIFICADOS EN LA MEDIDA DE LO
POSIBLE

d. PROGRAMACION DE LAS ACTUACIONES EJECUTADAS, INDICANDO TIEMPOS,
COSTES Y DESVIACIONES CON RESPECTO AL CRONOGRAMA Y CUESTIONARIO DE
LA SOLICITUD DE FINANCIACION.

GASTOS TRANSFORMACION DIGITAL

FECHA FECHA p DESVIACIONES
ACTUACIONES INICIO FIN COSTE ACTUACION

e. DESCRIPCION DETALLADA Y COMPRENSIVA DE LOS CONCEPTOS ACREDITADOS

GASTOS [insertar categoria de gasto]

GASTO
INCLUIDO EN LA EXPLICACION DESGLOSADA
JUSTIFICACION

GASTO RESOLUCION
DE LA CONCESION
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f. ANALISIS DE DESVIACIONES DE LA ACTUACION

Explicacidn cualitativa de las causas globales que motivan la desviacién respecto de lo imputado en la
Memoria descriptiva y en el cronograma de ejecucidén de actuaciones presentados a evaluacion.

- Justificaciéon de la funcionalidad equivalente de los nuevos conceptos, respecto de lo
imputado en la Memoria presentada a evaluacion (si fuera el caso).

Explicacidn cualitativa y cuantitativa por partidas de las desviaciones

g. RESULTADOS OBTENIDOS Y MEDIOS DE COMPROBACION DEL CUMPLIMIENTO

Se deberd indicar los resultados obtenidos para cada actuacién realizada, asi como la via o medios
para comprobacién de los mismos
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D/Dfia. (nombre y apellidos), provisto de DNI y NIF nium. (ndmero y letra), en su calidad (de
representante legal: apoderado, administrador, etc.), de la entidad (nombre de la entidad, en
caso de persona fisica no es necesario) provista de NIF nim. (ndmero de identificacion fiscal de
la entidad)

CERTIFICA:

Que los documentos acreditativos de gasto que a continuacion se relacionan han sido pagados
en efectivo por la entidad a la que represento, en las fechas que a continuacion se relacionan,
causando asiento en la contabilidad de la entidad e imputados al proyecto denominado
....................... ”, de la linea de ayudas para el apoyo de la actividad comercial en zonas en su

”

convocatoriade “............ :

Fecha
Factura/ NUm. Asiento
NUm Fra. | Documento Proveedor Concepto Importe Fecha Paco | Contabilidad |

Y para que conste a los efectos de la justificacion de la subvencién (numero expediente,
convocatoria), lo firmo en (provincia) a (dia) de (mes) de (afio).

Este documento no tendra valor probatorio sin la correspondiente factura y recibi por parte

del proveedor en el que conste su nombre, nif o cif, identificaciéon de la factura o documento

justificativo del gasto, fecha de la factura, fecha del pago y firma o sello del proveedor.

Fdo.: (Nombre y apellido del representante
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ANEXO Il

DECLARACION RESPONSABLE DE OTRAS SUBVENCIONES O AYUDAS PUBLICAS COBRADAS Y/O
SOLICITADAS PARA LA MISMA ACTUACION O FINALIDAD QUE LA SOLICITADA EN EL CONTEXTO
DEL PRESENTE PROGRAMA DE AYUDAS DE CUALQUIER ADMINISTRACION, ORGANISMO O
ENTIDAD PUBLICA, NACIONAL O INTERNACIONAL.

Cédigo de expediente: ..............

BeNEfiCiario. .cccueeei e ,€oN NLLF./N.LE.: oo ,
con domicilio a efectos de COMUNICACIONES EN: .o e e
............................................................................... , N.2...., Esc..... Piso....., Localidad:
............................................. , CPiveeen, Provincia:......cceeeeeueennes, Teléfono
.................................................. , correo electrénico: ....cvveecececcenenese e, CUYA
representacion ostenta en calidad de.......cccvviieieieiencie e e en virtud
D et ettt s te st e s sttt e re et et ebe et ae e ber et aerarees (indicar los datos

de la escritura o acuerdo por el que se otorga facultad de representacién)
.................................................... DECLARA RESPONSABLEMENTE QUE:

a) Ha obtenido y cobrado las siguientes subvenciones o ayudas publicas para la misma
actuacion o finalidad que la solicitada en el contexto del presente Programa de ayudas, de
la/s siguiente/s Administracién/es, organismo/s o entidad/es publica/s, nacional/es o
internacional/es, por el importe/s que asimismo se especifica/n:
(NOTAS: Listar todas las ayudas concedidas para la misma actuacion o finalidad. Si la ayuda
ha sido concedida pero aun no ha sido cobrada indique 0 € en “Importe ayuda cobrada”. En
caso de no tener ayudas concedidas indicar: NINGUNA).

Entidad concedente, Programa, Importe ayuda concedida e Importe ayuda cobrada

b) Ademas, ha solicitado, no teniendo concedida en la fecha de la firma de esta declaracidn, las
siguientes ayudas publicas para la misma actuacidn o finalidad que la concedida en el
contexto del presente Programa de Subvenciones:

(NOTAS: Listar todas las ayudas solicitadas y pendientes de resolucién para la misma
actuacion o finalidad. En caso de no tener ayudas concedidas indicar: NINGUNA).

Entidad, Programa e Importe ayuda solicitad.

c¢) Me comprometo a comunicar fehacientemente de inmediato a la DG de Politica Comercial,
en cuanto se tenga conocimiento de tal circunstancia, el cobro de cualquier otra subvencion
o ayuda publica, bien para la misma actuacién o finalidad que la solicitada en el contexto del
presente Programa de ayudas, que pueda suceder en fecha posterior a la de firma de esta
declaracion y previamente al posible cobro de la ayuda solicitada en el contexto del presente
Programa de Ayudas.

EN e a..de e, de ... (Firma del solicitante o del
representante de la empresa o entidad solicitante)
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ANEXO IV

DECLARACION RESPONSABLE DEL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGAICION DE DAR VISIBILIDAD AL
ORIGEN DE ETSA FINANCIACION A TRAVES DEL USO DEL EMBLEMA DE LA UNION Y UNA
DECLARACION QUE INDIQUE «FINANCIADO POR LA UE-NEXT GENERATION EU»

Cddigo de expediente.: ..............

BeNefiCiario. .cccvie i ,CoN NLLF./N.LE.: oo ,
con domicilio a efectos de cOMUNICACIONES EN: .cciiececece e e e
............................................................................... , N.2...., Esc....., Piso...., Localidad:
............................................. , CPieen, Provincia:......cceeeevueennes, Teléfono
.................................................. , correo electrénico: ........cevvcevieieciecceeeseseeeene..,  DECLARA
RESPONSABLEMENTE QUE:

d) Han hecho mencidn del origen de esta financiacidn y velaran por darle visibilidad mediante

e)

f)

el uso del emblema de la Unién y de una declaracién de financiacion que indique «financiado
por la Unién Europea — NextGenerationEU». En particular, se utilizard ha usado el emblema
de la UE, con la mencidn expresa a la Unidn Europea y al fondo, cuando los participantes del
plan promuevan las acciones y sus resultados, facilitando informacién coherente, efectiva 'y
proporcionada dirigida a multiples destinatarios, incluidos los medios de comunicacion y el
publico en general.

Se han empleado, Unicamente los emblemas y logos facilitados tanto en la guia de uso del
emblema de la Comisién como en el link facilitado por el Gobierno de Espafia: Identidad
visual | Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia Gobierno de Espafa.

(planderecuperacion.gob.es).

Si se han otros logotipos junto al emblema europeo, este tiene como minimo el mismo
tamafio que el mayor de los demads logotipos. Aparte del emblema europeo, no se ha
utilizado ninguna otra identidad visual ni logotipo para destacar el apoyo de la Unidn. El tipo
de letra que se ha empleado junto con el emblema europeo debe ser sencillo y de facil
lectura.

EN oo a..de e, de ............ (Firma del beneficiario o del
representante de la entidad beneficiaria).
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